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THANH PHO HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN QUAN 8§ Déc lap - Ty do - Hanh phic
$6:412F/Qp-UBND Qudn 8, ngay OF thdng 3 néam 2012
QUYET PINH

vié viée dleu chmh Quy trinh ching thye ban sao tir ban chmh cic gidy to,
van bin hang heng nwée ngoai hodie song ngir (tleng Viét va tleug nuwdée ngo:i)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Can e Ludt Td chirc Hoi dong nhén déan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Cin cir Quyét dinh sb 114/2006/QD- TTg ngay 20 thang 6 ndm 2006 ctia Tha
tudéng Chinh phu vé viée ap dung Hé théng quan ly chit lugng theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2000 vao hogt déng cia cdc co quan hanh chinh Nha nuée va
Ouyet dinh 6 lle’ZDUQIQE}-TTg ngay 30 thang 9 ndm 2009 cta Thii tuéng Chinh
phu vé viéc sira doi, bd sung mét s6 diéu cua Quyét dinh s& 114/2006/QD- -TTg;

Cén -:u' Piéu khoan 7.1, 7.2 va 7.5.1, 7.5.3, 7.54, 7.5.5, 8.3, 8.4 theo tiéu
chudn quée gia TCVN ISO 9001:2008;

Xét dé nghi ctia Truéng Phong Tu phép Quan 8 (tai Cong van sb: 26/CV-TP
ngay 13 thang 02 ndm 2012) va Truéng Phong N6i vu Quin 8,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kem theo Quyet dinh nay la Quy trinh chitng thyc ban
sao tr ban chinh céc gidy to, vin ban béng tiéng nude ngoai hojc song ngit (tiéng
Viét va tiéng nude ngoai).

Dieu 2. Quyét dinh ndy co higu lyc ké tir ngay ky va thay thé cdc Quy trinh cé
lién quan trude day vé chitng thire ban sao tir ban chinh.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Quén 8, Truong Phong N§i vy

Quin 8, Trudng Phong Tu phap Quin 8, T mrcmg B phéan Tiép nhdn va tra két
qua Quén 8 chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. i

Nei nhin:

- Nhu Diéu 3;.

- TT: QU-UBND 8;

- BCP ISO 9001:2008 8,

- Phong Néi vy Q8 (C.Oanh, A.Buoc);
- VPUB (C, PVP, A.Khanh, C.Vin);

- Luu: VT (VPUB, PNV).

Nguyén Thanh Chung



UY BAN NHAN DAN QUAN 8 - TP. HO CHI MINH
PHONG TU PHAP

NGOAI HOAC SONG NGU (TTENG VIET VA TIENG NUOC NGOAI)

"Qui trinh: CHUNG THU'C BAN SAO TU BAN CHINH CAC GIAY TO,VAN BAN BANG TIENG NUOC

1. DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU

Chu tich - Phd Chanh Vian phong (03 ban)
- Phé Cha tich (04 ban) - Phong Nji vu
- Chanh Vin phong - Phing Tu phap

2. TAILIEU LIEN QUAN (NOI BO VA BEN NGOAI)
- Piéukhoan 7.1, 7.2 va 7.5.1, 7.5.3, 7.5.4, 7.5.5, 8.3, 8.4 ti¢u chudn ISO 9001:2008.
- Thu tye Hanh dong khic phuc, phong ngtra,

- Béng ké cac vin ban phap qui.
3. PINH NGHIA THUAT NGU VA TU VIET TAT: Khéng c6
4. NQI DUNG
4.1 Thanh phan ho so:
- Ngudi yéu ciu chimg thuc xuét trinh ban chinh vé ban photo cén sao y ban chinh.
< Thii gian gidi quyét: trong bubi,
4.2 Thue hién:
TT Niji dung cong viéc B phiin thye hién S ‘gian Ho sor
(ngay)
] Tiép nhén hd so va dbi chidu ban | Chuyén  vién B o e vy S
* | chinh. phéiin TN&TKQ & Y
2. | - Xem xét va ky ching thye. Linh dao phong Trong budi | - Hé sosaoy
- Pong dé‘tu, hat hanh, thu 1€ phi, | Chuvén vién Bd ; 3
3. ik hﬁbscr. P ¢p ph.-_ﬁrl TN&TKQ ¢ Trong budi | - Ho so sao y

5. XAC NHAN VA TRUY TIM NGUON GOC CUA SAN PHAM - KIEM SOAT TAI SAN
CUA KHACH HANG - BAO QUAN HO SO

- Céc hd so duge huu theo timg loai hd so, theo s6 thir ty.

6. XU LY SAN PHAM KHONG PHU HQP

- Néu nhur c6 sur khong phit hgp ndo xay ra ma gy anh hwéng dén viée hd so bi tré hen thi b phin
¢6 lién quan phai ldp Phidu yéu ciu-hanh ddng khiic phue - phong ngira.

7. THONG KE — PHAN TiCH DU LIEU - KHAC PHUC - PHONG NGU'A - CAI TIEN

- Hang thang bdo cdo tinh hinh thye hién céng tic tu phdp cho S& Tu phap, UBND Quéin, Quin Uy.

8. BILU MAU AP DUNG

:l TT Tén biéu miu Noi luu Théi gian lwu toi thiéu
01 | Hb sosaoy Phong Tu phép 02 nim
S¢& Tu phap, Quén Uy, VP
02 | Bdo cdo UBND, Phéng Tu phap, 01 ndm
PNV

[ Lin ban hanh: 01
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Pic lip — Tu do — Hanh phic

BANG KE CAC VAN BAN PHAP QUY

Phong ban: PHONG TU PHAP

1T - Ton yiin bin Ngay ban hanh | Ngay cip nhat Ghi chii
i _ B Ludt Din sy 27/6/2005 05/9/2005
2. | Luit Hon Nhan va Gia Dinh nim 2000 . 09/6/2000 |  05/9/2005
;| Nehi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi v& dang |  27/12/2005 20/01/2006
ky va quan 1y h{ tich
4 Nghi dinh 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 cia Chinh phi vé cip ban 18/5/2007 03/6/2007

sao tir s6 ghe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chi ky

Théng wr s E__‘mcmma BTP ngay 30/6/2008 ctia Chinh phi vé hudng
5. | dén thyc hién mét s6 quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 ctia Chinh phi vé diing ky va quén 1y hd tich

DE&H m:.& 56 26/2010/QD-UBND ngay 27/4/2010 cia UBND T hanh 27/4/2010 01/6/2010
6 phd Hé Chi Minh vé chuyén giao viée chimg thue cac hop ncumu giao
| | dich tir UBND quén, UBND phudng sang td chirc hanh nghé céng
chimg trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

7 Onuwm.” dinh sb 6477 f2002/QB-UB ngay 16/8/2002 cia UBND Qudn 8 16/8/2002 05/9/2003
" | v/v ban hanh quy dinh sir dung con dau UBND Quéin 8.
g Quyét dinh s6 7216/QD-UBND ngay 29/9/2011 ciia UBND Qudn 8 vé 29/9/2011 02/10/2011

ban hanh quy dinh cdng viéc ky thira Gy quyén Chii tich UBND Quén 8




UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Déc lip - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU HANH PONG KHAC PHUC - PHONG NGUA

PHAN 1: Phiit hién (Nguoi phdt hign Igp tie 1 4)
1. Bjadidm SRACHiln e UOOBE B BODL - ...t coiiittssssss ssssbratopabigbs s hs45505egsis isisen v onsibasost oo
2, Céc trudmg hop khéng phu hop:

[ Céc y kién phan nan, khiu nai cia ngudi din

[ Céc sy ¢d, céc 18i nghiép vu trong qua trinh vén hanh

CJ Banh gid ni bo: [ NC chinh [ NC phu
31 O R P B v b et et PERBTIIOE . o s b b msan s Ry Wb R i s
4, Ngdd phitt Biln: ol B ML o oo Al A NSRS -
5. Y kién ctia DDLD néu hai bén khong théng nhit dwge ¥ kién: 0 Péngy O Khéng déng ¥
por BT T T L ST RRENE s D e e
.......................................................................................................................... 53 RS Rt | (6] IO
PHAN 2: Hanh déng khiic phue - phong ngira (Bé phdn gdy ra sw khing phis hop ldp tie 6— 9)
6. Don vj thie hign hanh d0ng Khilc phuc — PhORE NEIAL .......o.ivivivsieiees s esssessissssesessesssseseissssessere s
7. Ngnebn nhin gy ra s RS EEN BOBE ... st bk isratiass os s o ood asiatinisspibanprorss dovivasibnsorirablbosassrsomensrsvonss
8. Hibh A0ng KhAe pliuc e PIEIETIRL 1 1ir .. oo listssessssirantin i sy ssisssissassivsssssnsosss hssadh st mtatbetraa beenbisnsesons
9. TNEAY DOMR tHARN T .., o et vinih s des inssnin vesvadinh Bl B a1 e R SR A S S o DO
10. Y kién cta linh dao UB (néu co): O péng v [ Khéng déng v
.................................................................................................................................. T L TR s L S S
PHAN 3: Kiém chirng (Ngudi di kiém chimg Igp tiv 11> 13)
11, Két qua kiém chimg: [ pat [ Khéng dat, 1ap phiéu moi

........................................................................................................................................................................................




