





THUC HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma hiéu:
QUAN 8 01/CT/PTP

Tiép nhén, kiém tra va thwe hién ching thwe
ban sao tir bin chinh, chitng thye chit ky

1. Co sé phap ly:

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pha v& cp béan
sao tir s& gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thue chir kf va ching
thire hop dong, giao dich;

- Théng tu s& 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ciia B6 Tu phép quy dinh chi
ti&t va huéng din thi hanh mét sé diéu ctia Nghi dinh s 23/2015/NP-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phii v& cip bén sao tir s8 gdc, chimg thyc ban sao tir
ban chinh, chimg thyuc chit ky va chimg thyc hop ddng, giao dich;

- Théng tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia BS Tai chinh Quy dinh
mre thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va st dung phi chimg thye,

2. Thei gian thye hién: trong ngay tlep nhan yéu clu chimg thuc hodc trong
ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gid; trir trudng hop quy
dinh tai Piéu 21, 33, 37 ciia Nghi dinh 23/2015/ND-CP.

3. Yéu cliu cbng viée:

- 100% hd so chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thirc chit ky déu duoc
kiém tra tinh chinh x4c va hop 18 cia hd so truée khi thuc hién ching thuc
theo yéu ciu ctia ngudi dan;

- 100% hd so chimg thyc ban sao & ban chinh, chimg thye chit ky hop 18 déu
dirge chimg thue theo yéu cdu cta ngudi dén;

- Viéc chung thuc ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky phai dugce thuc
hién ding quy dinh phép ludt vé ching thue.

4. B6 phén/ca nhiin tham muu: Céng chire Tur phép - HO tich
B6 phén/-a nhan phoi hop: K& toan, Vin phong — Thong ké.

5. N§i dung thuce hién

STT N§i dung thye hién T'rach nhiém thyc hién

Tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Hb so hop 1€: thie hién céc
budc tiép theo;

+Hd so khéng hop 1&: huong dan
bb sung ddy da hodc tir chdi thuc
hién ching thuc (thudc cac
trudng hop quy dinh tai Biéu 22,
25 Nghi dinh 23/2015/NB-CP cua
Chinh pht.

Cong chire Tu phéap-Ho tich; Cong
chizc Vin phong-Thong ké

p—t




UBND
QUAN 8

THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP

Ma hiéu:

Tiép nhin, kiém tra va thwe hién chimg thyc
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky

01/CT/PTP

2.1 Déi vdi hé so chieng thue ban sao tir ban chinh

2.1.1

Thuc hién 161 chimg ban sao tir
ban chinh, danh s6, ngdy, thang,
nam thyc hién chimg thuc, Vao
S8, thu phi chimg thyc

Céng chirc Tu phap-H9 tich; Cong
chirc Vian phong-Thong ke

2.2 Péi véi hd so chitng thwe chiv ky

2.2.1

Yéu cau nguoi yéu cau ching
thuc ky tén (diém chi) vao ho so
yéu cau chung thyc.

Céng chirc Tu phap-H$ tich; Cong
chitc Vian phong-Thong ké

222

Thyc hién 101 ching chit ky, danh
s6, ngay, thang, nam thyc hién
chimg thue, Vao S8, thu phi chimg
thuc

- Trinh ky
3 Truong hop Céng chirc Tw phdp- | Cong chuc Tu phéap-Ho tich; Cong
H¢ tich duoc Chu tich 4y quyén chic Vin phong-Thong ké
thi truc tiép ky va dong dau.
Ky vin ban Chu tich (Pho Chu tich) Uy ban
4 A .
nhén dan phuong
5 Tra két qua chimg thuc cho nguoi | Cong chue Tu phap-Ho tich; Cong
yéu cau chimg thuc chirc Van phong-Thong ké
¢ |Lwutt theo quy dinh Céng chirc Tu phap-Ho tich; Cong

chirc Vin phong-Théng k&

6. Biéu mau: Khong co




UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP Ma hiu:

QUAN S . 02/CT/PTP
Thue hién chung thue Hop dong, giao dich

1. Co so phap ly: ’

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh pht v& ¢dp ban sao
tir sb géc chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc
hop ddng, giao dich;

- Thong tw 6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cuia Bo Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s§ 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phi vé cp ban sao tit s6 gdc, chimg thuc ban sao tir
ban chinh, ching thyc chit ky va chimg thyce hgp déng, giao dich;

- Théng tur s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B§ Tai chinh Quy dinh
mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi ching thyc.

- Quyét dinh sé 31/2011/QD-UBND ngay 20/5/2011 ctia UBND Théanh phd Hb
Chi Minh v& thdm quyén chimg thyc hop ddng, giao dich trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh;

- Cong vin sb 6999/UBND-NCPC ngay 10/11/2017 ciia UBND Thanh phé vé
tiép tuc thi hanh Quyét dinh s 31/2011/ QD-UBND.

| 2. Thai gian thye hién: Thoi han chimg thue hop ddng, giao dich khong qué
02 (hai) ngay Jam viée, k& tir ngay nhén dt hd so y8u clu chimg thuc hodc ¢6
thé kéo dai hon theo thoa thudn bing vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thue.

3. Yéu cau cong viée:

- 100% hd so chimg thuc hop ddng, giao dich ddu duge kiém tra tinh chinh
x4c va hop 18 ctia hd so trude khi thire hién chimg thire theo yéu ciu cia ngudi
din;

- Viéc chimg thwe Hop ﬁ'ﬁé‘ing, giao dich phéi dugc thyce hién ding quy dinh
phép ludt v& chimg thye.

4. BO phéin/cd nhin tham mwu: Cong chirc Tu phap-Ho tich
B4 phén/ca nhin phéi hop: Ké todn, Vin phong ~ Thlng ké.

5. N¢i dung thye hién

STT Noi dung thue hién Trach nhiém thyce hién

Tiép nhan, kiém tra hd so va ning luc
hanh vi dén sy clia cic bén yéu ciu chimg
thure.

+ Hb so hop 1&: thue hién cic bude tiép

Cong chire Tu phéap-Hg tich




UBND THY'C HIEN CONG TAC TU PHAP Mi hidu:
QUANS 02/CT/PTP
Thye hién ching thye Hop dong, giao dich
theo;

+ Hb so khéng hop 18: hudng dan bb sung
déy du hoic tir chéi thuc hién chimg thuc
(Hop ddng, giao dich c6 ndi dung trai
phap Iuét, trai dao dic, mdt trong cac bén
tham gia hop ddng. giao dich khéng dam
bio nang huc hanh vi din su).

Yéu cdu ngudi tham gia hop dbng, giao
dich ky tén (diém chi) vio hd so yéu ciu
chiing thuc.

Trudng hop ngudi yéu ciu ching thuc
khong doc dugce, khéng nghe dugce, khdng
ky, khéng diém chi dugc thi phai ¢6 02
(hai) nguot lam chimg. Ngudi lam chimg
phai ¢6 di ning lwc hanh vi dén su va
khéng c6 quyén, loi ich hosic nghia vu lién
quan dén hop déng, giao dich.

Céng chirc Tu phap-H§ tich

Thyre hién ghi 161 chimg tuong tmg véi thng
loai hop dong, giao dich theo mau quy dinh;
dénh s6, ngdy, thang, nam thyc hién chimg
thue, Vo S5, thu phi chimg thuc

Céng chirc Tu phap-Ho tich

Céng chire Tu phap-Ho tich,;

Trinh ky Céng chirc Vin phong-Théng
ké
e Chu tich (Phé Chi tich) Uy
Ky van ban ban nhdn dén phudmg
Tra két qua chimg thuc cho ngudi yéu Cong chire Tu phap-Ho tich;

ciu chiing thuc

Cong chiic Vin phong-Théng ké

Luru trit theo quy dinh

Cong chirc T phap-HG tich;
Cong chire Viin phong-Théng ké

6. Bieu mau: Khong co




THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma hiéu:

QUAN S8 03/CT/PTP

X4y dung K& hoach cong tac thi hanh phap
luét vé xit Iy vi pham hanh chinh

1. Co sé phap ly:

| - Ludt Xt Iy vi pham hanh chinh nim 2012;

- Luit stra d6i, bd sung Luét Xir Iy vi pham hanh chinh nim 2020;

- Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP ngay 23/12/2021 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot s6 didu v bién phap thi hanh Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.

2. Thoi gian thwe hién: Théng 1, 2 hing nim

3. Yéu ciu cong viée:

- K& hoach cdng téc thi hanh phap lust vé xi Iy vi pham hanh chinh trén dia
ban gén v&i nhiém vy, quyén han quan 1y nha nude cia UBND phudng.

- K€ hoach phai x4c dinh 15 ndi dung trong tam, tién d6 thwe hién, tréch nhiém
ctia Uy ban nhén dan phudng mét cach rd rang, cu thé,

4. B6 phan/ca nhan tham mwu: Céng chirc Tu phép - H§ tich
B¢ phan/ci nhin phdi hop: Cong chitc Vin hda - X& hoi, Céng chic Pia
chinh - Xay dung, Céng chitc Vin phdng-Théng ké, Cong an, Quin su, Y té.

5. N6i dung thwe hién

STT Ngi dung thwe hién Trach nhiém thyc hién

1 Duy thao K& hoach Cong chirc Tu phap-Hd tich

LAy y kién ctia tap thé l4nh dao
2 | UBND Phuong (bing vin ban Céng chirc Tu phép-Hb tich
hodc td chic hop)

3 | Téng hop, hoan chinh K& hoach Céng chirc Tu phap-Ho tich

4 Lanh dao UBND phuong ky Lanh dao UBND phudng

5 | Phét hanh K& hoach Can bd Vin thu - Luu trir
Luu tri Cén bg Vian thu - Lun ¢t

6 Céng chuc Tu phap-Hg tich (luu

ri€ng phuc vu ki€m tra)

6. Biéu mau: Khéng ¢d




THUY'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Mai hiéu:
QUANS 04/CT/PTP

T8 chire thwe hién K& hoach cong tac thi hanh
phip luit vé xir Iy vi pham hanh chinh

1. Co sé phap ly:

- Ludt X ly vi pham hanh chinh ndm 2012;

- Luat stra d6i, bd sung Luét Xt I vi pham hanh chinh nim 2020;

- Nghi dinh sé 118/2021/ND-CP ngay 23/12/2021 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Luat Xt 1y vi pham hanh chinh;

2. Thoi gian thye hién: Thang 1, 2 hing nim

3. Yéu ciu cong viée: :

- C4c ndi dung K& hoach déu dugc t6 chirc trién khai thue hién c6 két qua muc
tiéu dat duoc cu thé.

- Truo’ng hop ndi dung thyc hién pha1 thé hién bang s liéu thi phai duoc tong
hop théng ké ddy da.

4. B phan/ca nhin tham mwu: Coéng chirc Tu phap - H tich
B phin/ca nhan phdi hgp: Cong chirc Vin hda - X4 héi, Cong chirc Bia -
chinh - Xy dung, Cong chirc Vin phong-Théng ké, Cong an, Quan su, Y té.

5. N¢i dung thuc hién

Cong tdc tuyén truyén phdp luit vé xit Iy vi pham hanh chinh

i |LépKehoach tuyén truyén Céng chirc Tu phap-H9 tich
2 |Léanh dao UBND phuéng ky Chi tich UBND phudmg

Moi bao cao vién phdp luit hodc
3 ngu’(‘yi tham gla céng tac ph6 bién Céng chite Tu phép~H6 tiCh
gido duc phap ludt trén dia ban.

4 Moi thanh phan tham dy Cong chiic Tu phap-Ho tich,
Cong chite Vian phong-Théng ké

T4 chire Hoi nghi tuyén truyén Coéng chirc Tu phap-Ho tich,

5 Céng chitc Vin hoa-X& hdi




UBND
" QUANS

THUC HIEN CONG TAC TU PHAP

M3 higu:

T6 chive thye hién Ké hoach cdng tdc thi hanh
phéap ludt vé& xi& Iy vi pham hanh chinh

04/CT/PTP

Thiee hién kiém tra va dé xudt xi Iy cdc trwong hop vi pham hinh chink
trén cdc linh vwe qudn Iy nha nudéce tgi dia phwong

Kiém tra va tham muu xtt
phat vi pham hanh chinh.

Cong chitc chuyén mén, Y té, Quan su,
Cong an cd trach nhiém tham muu theo
Jinh vuc chuyén mdén phu trach

Céng chuc Tu phdap-H$ tich thuc hién
phéi hop kiém tra, te van phdp ludt cde
hé so dé xudt xir phat vi pham hanh
chinh do Céng chuirc Chuyén mén tham
mury truce khi trinh Cha tich (Phé Chi
tich) UBND phuong ky.

Theo d5i viéc chép hanh
Quyét dinh xi phat vi pham
hanh chinh

Coéng chirc chuyén mén c¢6 trédch nhiém
theo d8i va tham muu cdc bude tiép
theo trong trudng hop Quyét dinh xtr
phat vi pham hanh chinh khéng dugc
thi hanh.

Ra sodt, theo doi ting hop cdc khé khin, viedng mdc trong qud trinh thi
hanh phdp ludt vé xik [j vi pham hanh chinkh

Ra soét theo doi

Cong chirc chuyén mén thudc UBND
phudng, Céng an, Quan sy, v té.

2

Téng hop, kién nghi

Céng chiic Tu phap-H9 tich

6. Bi€¢u mau: Khong ¢




THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma hiéu:
QUAN S 05/CT/PTP

Bao cao cong tic thi hanh phap luit vé xit Iy vi
pham hanh chinh dinh k¥ hing nim.

1. Co sé phap ly:

- Luat Xir Iy vi pham hanh chinh ndm 2012;

- Lujt sira déi, bd sung Luét Xir ly vi pham hanh chinh ndm 2020;

- Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP ngay 23/12/2021 cda Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Lu4t Xi 1y vi pham hanh chinh;

2. Thi gian thue hién: dinh ky hang nim (theo huéng din cta thanh phd)

3. Yéu ciu cdng viée:

- B4o cdo cong tac thi hanh phap lujt v& xtr Iy vi pham hanh chinh dinh ky
hing nim phai dam bao phan anh ddy du s6 liéu va dénh gi diing két qua thuc
hién tai don vi.

- B4o céo phai dam bao ndi dung theo quy dinh tai Pidu 35 Nghi dinh sO
118/2021/ND-CP ctia Chinh phu.

- 86 liéu bao cdo phai c6 hd so ching minh.

4. B§ phan/ca nhin tham muu: Cong chirc Tu phap - Hé tich
B§ phin/ca nhian phdi hep: Céng chirc Vin phong - Théng ké, Cong chirc
Vin héa - Xa hoi, Céng chire Dia chinh - Xay dung, Coéng an.

5. Noi dung thyc hién

STT N&i dung thuc hién Trach nhiém thuc hién
Thu thép, téng hop s6 lidu | Céng chirc Tu phap-Ho tich, Céng chirc
: Vin phong-Théng ké, Céng chirc Vin
héa-X3a héi, Cong chic Dia chinh-Xay
dung, Cdng an.
2 | X4y dung du thao bao céo Cong chirc Tu phép-Ho tich
Goép y va hoan chinh Cong chirc Tu phap-H§ tich, Cong chirc
3 Vin phong-Thdng ké, Cong chirc Vin
héa-X3a héi, Cong chirc Dia chinh-Xay
dung, Cong an.
4 | Ky van ban Chu tich UBND phuong
5 | Phat hanh van ban Céan bd Vian thu - Luu tri




THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma hiéu:
QUANS | B30 cdo cong tic thi hanh phap luit vé xit Iy vi 05/CT/PTP
pham hanh chinh dinh k¥ hing nam.
Luu trit
6 [T Cén bd Van thu - Luu trit

CK l~\ ~ r
6. Bieu mau: Khong cé




THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Mai hiéu:
QUAN S 06/CT/PTP

Xiy dung Ké hoach kiém tra, ra soat, xit Iy
vidn bian quy pham phap luat.

1. Co sé phap ly:

- Lu4t ban hanh vin ban quy pham phap luit nam 20135;

- Luét sira d6i, bd sung Luat ban hanh vin bin quy pham phap luét nim 2020;
- Nghi dinh s& 34/2016/ND-CP ngdy 14/5/2016 ciia Chinh phé Quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bié phép thi hanh Luét ban hanh viin ban quy pham phép Iuét;

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phii stra di, b6 sung
mét s didu ciia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh pht Quy
dinh chi tiét mdt 56 diéu va bién phap thi hinh Luat ban hénh van ban quy pham
phap ludt;

- Quyét dinh s 10/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 clia UBND Thanh phé vé
ban hanh Quy ché v& kidm tra, xir 1y, rd soét, hé théng héa van ban QPPL, xdy
dung co s& dix liéu Quéc gia vé phap ludt va td chirc quan 1y cong tac vién kiém
tra, ra sodt, hé théng héa vin ban quy pham phép luat trén dia ban Thanh phd.

2. Thoi gian thyc hién: thang 1, 2 héng nim

3. Yéu clu cbng viée:

- K& hoach kiém tra, ra soat, x{ Iy viin ban quy pham phép luét héng nim gin
véi cong tac xay dung hoan thién phéap luat trén dia ban.

- K& hoach phai xé4c dinh & ndi dung trong tim, tién d¢ thuc hién, trach nhiém
ctia Uy ban nhin dan phudng mét cach rd rang, cu thé.

4. B§ phén/ca nhin tham muu: Coéng chirc Tu phéap - HO tich
B0 phan/ca nhin phdi hep: Cong chicc Vin phong - Théng ké, Céng chuc
Van héa - X4 hoi, Céng chirc Pia chinh - Xy dung.

5. Noi dung thre hién

STT Ngi dung thue hién Trach nhiém thwc hién
1 | Du thao K& hoach Cong chirc Tu phap-Ho tich
) L4y vy kién cta tép thé lanh dao Céong chirc Tur phap-Ho tich, Chu
UBND Phuong tich, Pho Chu tich UBND phudng.
3 | Hoan chinh K& hoach Cong chirc Tu phap-Ho tich

10




THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma hiéa:
QUANS X4y dung Ké hoach kiém tra, ra sodt, xir Iy 06/CT/PTP
van ban quy pham phap lujt.
4 | Ky vén ban Chu tich UBND phudng

5 | Phat hanh vén ban

Cén b6 Vén thu - Luu tri¥

Luu trt

Can bd Vin thu - Luu trit

IK z ”n r
6. Bieu mau: Khong cd

1




THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma hiéu:
QUAN S 07/CT/PTP

Gép ¥ dy thio viin ban quy pham phap luit cia
co quan cip trén

1. Co s& phap ly:

- Luit ban hanh vin ban quy pham phéap luit ndm 2015;

- Lu4t sira d61, bd sung Luat ban hanh vin ban quy pham phdp luét ndm 2020;

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
mét s& didu va bién phép thi hanh Lu4t ban hanh vin ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pha sira déi, bd
sung mdt sé didu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phtt Quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Luat ban hanh vin ban
quy pham phép luit;

- Quyét dinh s6 11/2022/QDP-UBND ngay 15 thang 4 nim 2022 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé Hd Chi Minh ban hanh Quy dinh vé Quy trinh x4y dyng vin ban
quy pham phap luat trén dia ban Thanh phé Hb Chi Minh. |

2. Thoi gian thire hién: theo K& hoach (céng vin) clia co quan cap trén.

3. Yéu ciu cdng viée: Noi dung gép v phéi c6 co so phép 1y, pht hop thuce tién,
thdng nhét v6i quy dinh phép luit. |

4. B4 phin/ca nhin tham muwa: Céng chirc Tu phép - HO tich
B{ phin/ca nhin p” yp: cong chitc chuyén mdn c6 lién quan.

5. Néi dung thyc hién

STT | N§i dung thwc hién Trach nhi€ém thuc hién
1 Ra soat co s& phap ly Cong chirc Tu phap-Ho tich, Cong chic
chuyén mon ¢é lién quan linh vuc phu trach.
2 Tong hop va xdy dung dv | vy v Tur phap-Ho tich.
thao nd1 dung gép y
3 Ky van ban Cha tich (Pho Cha tich) UBND phuong
5 Phéat hanh van ban Can bd Van thu - Luu triy
6 Luu trit Céan bd Vin thu - Luu triy

R X A r
6. Bieu mau: Khong cé
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THUC HIEN CONG TAC TU PHAP

UBND Ma hiéu:
QUAN 8 Thue hién ra soit chuyén dé vin ban quy 08/CT/ PTP
pham phap luit theo d8 nghi ciia co’ quan cap
trén

1. Co sé phap ly:

- Luét ban hanh vin ban quy pham phdp lut nim 2015;

- Luft sira d6i, bd sung Ludt ban hanh viin ban quy pham phép luit nam 2020;

- Nghi dinh 58 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh pht Quy dinh ch1
tiét mot sb didu va bié€ phéap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham phép
tudt;

- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 cia Chinh phu sira 351, bd
sung mét sé didu cia L Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngdy 14/5/2016 cta Chinh
pht Quy dinh chi tiét mét s§ didu va bién phép thi hanh Ludt ban hanh vin
ban quy pham phap luét;

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 clia UBND Thénh phé vé
ban hanh Quy ché vé kiém tra, XU ly, ra soét, hé thong héa vin ban QPPL, x4y
dung co s& dif liéu Quoc gia v& phap luat va td chic quan ly cdng tdc vién
kiém tra, ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phép ludt trén dia ban Thanh
phé.

2. Thoi gian thye hign: theo Ké hoach (céng vin) cia co quan clp trén.

3. Yéu cdu cng viée:

Kip thoi phat hién ngi dung vin ban auy pham phép ludt cé sy chdng chéo,
khong thong nhét, dong bo dé d& xuft xtr 1y dam bao tinh kha thi, pht hop,
théng nhét tr ong hé thdng quy dinh phép luit.

4. BO phan/ca nhan tham muru: Cong chtc Tu phap H¢ tich
Bo phan/ca nhin phéi hep: cong chirc chuyén mén cé lién quan.

5. Noi dung thue hién

STT Noi dung thuc hién Tréch nhiém thyc hién
1 Xem xét co s¢ tién hanh ra sodt Cong chire T phép-Hd tich
2 Tién hanh ra sost Coéng chiic Tw phap-H$ tich.

Xay dung dy thdo Bdo céo két Céng chitc Tu phép-Hb tich

qua ra soat
4 | Ky van ban Ch tich (Phé Chu tich) UBND
Y phuong

15 Phét hanh vin ban Céan bd Vin thu - Luu &l
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THUC HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND N Ma hiéu:
QUANS Thue hién ra soat chuyén dé vin bin quy 08/CT/ PTP
pham phap luét theo d& nghi ciia co quan cip
trén
6 Luu trit Cén bd Van thu - Luu trir

6. Biéu mau: Khong c6
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THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP

UBND Thue hién ti kiém tra viin ban do Uy ban Ma higu:
QUANS nhén dan phwong ban hanh cé ngi dung vi 09/CT/PTP
pham Lu#t ban hanh vian ban Quy pham phap

luit

1. Co s& phap ly:

- Luét ban hanh vin ban quy pham phép luit nim 2015;

- Ludt stra 601 b6 sung Ludt ban hanh viin ban quy pham phap Iuét ndm 2020;

- Nghi dinh s& 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét
mét s§ didu va bi€ phép thi hanh Luit ban hanh vin ban quy pham phap luét;

- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi stra d6i, bd sung
mot s6 dteu cia Nghl dinh s6 34/2016/ND-CP ngiy 14/5/2016 cia Chinh phi Quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham
phép huat;

- Quyét dinh sb 10/2022/QD UBND ngay 15/4/2022 clia UBND Thanh phé v&
ban hanh Quy ché vé kiém tra, xUr ly, rd sodt, hé thdng héa vin ban QPPL, X8y
dung co s& dit ligu Qubc gia v& phép luat va td chirc quan Iy cdng tic vién kidm
tra, r2 s04t, hé théng héa vin bén quy pham phép ludt trén dia ban Thanh phé.

2. Thoi gian thwe hién: thuong xuyén.

3. Yéu cau céng viée: ) .
Sém phat hién va dé xuat xir Iy vin ban do UBND phudng ban hanh thudc Diéu
14 Luét ban hanh vén ban QPPL.

4. BO phin/ca nhin tham muu: Cong chirc Tu phép-Ho tich
B§ phdn/ca nhan phoi hop: Cong chirc Vin phong-Thong keé.

5. N¢i dung thwe hién

STT NGi dung thuwe hién Trach nhiém thye hién

Thue hién ty kiém tra

Truong hop phdt hién van ban
1 thugc triomg hop quy dinh tai
Diéu 14 Lugt ban hamh vin ban
QPPL thi thuc hién budc 2.

Cong chure Tu phap-HJ tich,
Cong chiic Vin phong-Thong ké.

Xéy dung bao cdo va dé xuét xir

2 Iy Cdng chire Tu phap-Hé tich
Trinh Chu tich UBND phuong
3 | xem xét phé duyét dé xuat. Cong chie Tu phdp-H$ tich.

Trén co s& phé duyét cuia Chu

15




UBND
QUAN 8

THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP

Thue hién ty kiém tra viin ban do Uy ban
nhin din phwdng ban hanh ¢6 ndi dung vi
pham Luét ban hanh viin bdn Quy pham phap
luat -

M3 higu:
09/CT/ PTP

tich UBND phuong, Cong chitc

Tw phdap-HJ tich thuec hién.

Phéi hop xir Iy van ban

Cong chirc Tu phap-H§ tich,
Céng chie Vin phong-Thong ké,

4 Cong chic chuyén mén tham muu
véan ban.

5 ky van ban mdi Chu tich (Pho Chu tich) UBND
phuong

6 | Phat hanh van ban Can bd Vin thu - Luu trit

7 |Lowut Cén bd Vin thu - Luu trit

A X n r
6. Bieu mau: Khong cé
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THUC HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND ' M4 hiéu:
QUAN 8 10/CT/ PTP

Thue hién Béo cio cong tic kiém tra, ra soat, xir
Iy viin ban quy pham phap luét hing nim

1. Co s& phap ly:

- Luét ban hanh van ban quy pham phép ludt nadm 2015;

- Lugt stra dm bd sung Luét ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2020,

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét
mdt s6 didu va bi€ phap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 clia Chinh phu stra ddi, bd sung
mdt sé dxeu clia Nghj dinh sb 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phtt Quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Iuét ban hanh vin ban quy pham
phap luét;

2. Thoi gian thue hign: trude ngay 15 thang 01 cla nim lién ké.

3. Yéu ciu cdng vigc:

- Bao céo phéi phan nh todn bd cong tic kiém tra, ra sodt, xir Iy vin ban quy
pham phép luit dinh ky hiing niim trén dia ban phuong.

- N6i dung Béo cdo phii bao dam dd ndi dung quy dinh tai Pidu 170 Nghi
dinh 34/2016/ND-CP.

4. B§ phin/ca nhin tham muu: Cdng chirc Tu phap - HS tich
B¢ phan/ca nhan phdi hop: Cong chic Vin phong - Théng ké

5. N¢i dung thyce hién

STT N§i dung thuc hién Trach nhiém thye hién
1| X&y dung du thao Béo cédo Cong chuce Tu phap-Hé tich.
5 Trinh ky Cong chire Tu phap-H§ tich, Chu
tich UBND phudng.
3 | Phat hanh vin ban Can b Vin thu - Luu trit
gy | Lt Can bd Van thu - L trit

6. Bieu mau: Khdng c6
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THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND " y " i T Ma hi¢u:
QUAN'S Xay’dl_mg Kﬁe hoach cong tz}‘c thebo doi j:hl hz‘:\nh 11/CT/ PTP
phap luit linh vie trong tam hang nam tren ,
dia ban phwong

1. Co sé& phap ly:

- Nghi dinh sé 59/2012/NP-CP ngay 23/7/2012 ciia Chinh phii vé theo di tinh
hinh thi hanh phap luét;

- Nghij dinh s 32/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu sira dbi, bo
sung mdt sé didu cua Nghi dinh sé 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cua Chinh
phti vé theo ddi tinh hinh thi hanh phép lut.

- Théong tu sé 14/2014/TT-BTP ngay 15/5/2014 cia Bd truéng Bo Tu phép
quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 clia
Chinh phu vé theo déi tinh hinh thi hanh phap luét;

- Théng tu sb6 04/2021/TT-BTP ngay 21/6/2021 cia B trudng B6 Tu phip
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cia Chinh
phit vé& theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luat va Nghi dinh s6 32/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii stra dbi, bd sung mdt s6 diéu ctia Nghi dinh s6
59/2012/ND-CP.

2. Thoi gian thye hién: trong thang 1, 2 hing nam..

3. Yéu ciu cong viée:

- K& hoach cong tic theo dai thi hanh phap luét trén dia ban phai xéc dinh cy thé linh
vuce trong tam héng nam.

- K& hoach ¢6 phén cong cu thé co quan, don v, canhan chi i tham muu theo dai thi hanh phap
fuét finh virc trong tAm, tién do thye hién, trach nhiém ciath chire, ¢ nhan 16 réng, cpthé,

4. By phidn/ca nhin tham muu: Cong chire Tu phap - Ho tich
Bo phén/ca nhan phdi hgp: Cong chire Vin phong - Théng ké

5. N§i dung thyc hién

STT N§i dung thue hien Trach nhi¢m thue hién
1 Du thdo Ké hoach Cong chirc Tu phap-H¢ tich
5 Lay ¥ kién ctia tap thé lanh dao Céng chitc Tu phap-H$ tich, Chi
UBND Phuong tich, Pho Chu tich UBND phuong.
3 Hoan chinh K& hoach Céng chic Tu phap-H¢ tich
4 | Ky vin ban Chu tich UBND phuong
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THUC HIEN CONG TAC TU PHAP

UBND

Ma hiéu:

QUAN 8 Xay dung K& hoach cOng tic theo ddi thi hanh 11/CT/ PTP

phip luit linh vire trong tAm hing nim trén
dia ban phudong

5 | Phéat hanh K& hoach

Can bd Vin thu - Luu triy

6 Luu trit

Cén bd Van thu - Luu trix

6. Biéu mau: Khong cé
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THYC HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND , Mai hiéu:
QUANS$ 12/CT/ PTP

T chirc thue hién K& hoach cong tic theo ddi
thi hanh phép luit linh vire trong tim hing nim

1. Co s& phap ly:

- Nghi dinh s0 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cta Chinh phu vé theo dbi
tinh hinh thi hanh phdp luét;

- Nghi dinh sb 32/2020/NDP-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha sitra dbi, bd
sung mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 59/2012/NB-CP ngay 23/7/2012 cta Chinh
pht v theo d6i tinh hinh thi hanh phap lugt.

- Théng tu sb 14/2014/TT-BTP ngay 15/5/2014 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 ctia
Chinh phu vé theo d&i tinh hinh thi hanh phap luét;

- Théng tu s 04/2021/TT-BTP ngay 21/6/2021 cva B truong B Tu phap
hudng din thi hanh Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cia Chinh
phu vé theo doi tinh hinh thi hanh phéap ludt va Nghi dinh s& 32/2020/NP- CP
ngay 05/3/2020 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb diéu cia Nghj dinh $0
59/2012/NB-CP.

2. Thoi gian thye hién: theo K& hoach ciia phuong.

3. Yéu ciu céng v1ec

- Céc ndi dung K& hoach déu duge tb chic trién khai thuc hién ¢6 két qua muc
tiéu dat duge cu thé.

- Trudng hop ndi dung thure hién phai thé hién béng sb liéu thi phai duge tong
hop thong ké day du.

- Théng qua viéc theo ddi, kip thoi phat hién va dé& xuét co quan cd tham
quyén sira ddi, bd sung hoiic bdi bd cac quy dinh phép luit mau thuln, chéng
chéo, khong kha thi.

4. By phin/c4 nhin tham muu: Céng chirc Tu phép - Ho tich
' B0 pbén/ci nhan phéi hop: Cong chirc Vin hoa - Xa hdi, Céng chic Bia
. chinh-Xay dung, Céng chitc Vin phong-Théng ké, Cong an, Quin su, Y té.

5. Noi dung thyc hién

STT Noi dung thye hién Trach nhiém thwe hién

Té chirc thu thap théng tin vé tinh
1 hinh thi hanh phap luat trén dia
ban

Cong chirc chuyén mon thudc
phuong, Cong an, Quan sy, Y té

Kiém tra tinh hinh thi hanh phap Cong chire chuyén mon thube
luat phuong, Cong an, Quén su, Y té
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UBND

THUC HIEN CONG TAC TU PHAP

M3z hiéu:

QUAN 8

T6 chire thwe hién K& hoach céng tac theo dbi
thi hanh phap luit linh vire trong tdm héng nim

12/CT/PTP

Xir Iy két qua theo ddi thi hanh
phap luét

Céin cit két  qud thu thdp thong fin,
két qua ]aem tra tinh hinh thi hanh
phdp lugt, Uy ban nhdn dén phwong
xem xét xik I theo thdm quyén hodic
kién nghz co' quan, nguoi co thim
quyén xit I theo thim quyen

- Ngi dung xi by két qud theo dii
tinh hinh thi hanh phdp ludt dugpe
thire hién theo quy dinh tal Piéy 14
Nghi dinh 56 59/2012/ND-CP, dupc
bé sung tai khodn 5 Diéu | Nghi
dinh 56 32/2020/NB-CP.

Céng chitc Tu phap-Hb tich tham
miu

6. Biéu: Khong cé
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UBND THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP Ma hiéu:

QUAN 8 Bio cdo két qua cong tic theo ddi thi hanh. 13/CT/PTP
phap luit linh vye trong tim hang nam

1. Co'sé phap ly:

- Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cua Chmh phtt vé theo dai tinh
hinh thi hanh phap Tuét;

- Nghi dinh s6 32/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh pha sira doi, bd sung
mdt sb didu cta Nghi dinh sb 59/2012/NB-CP ngy 23/7/2012 ctia Chinh phu vé
theo déi tinh hinh thi hanh phép ludt.

- Théng tu sd 14/2014/TT-BTP ngay 15/5/2014 clia B trudong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 clia Chinh phu
vé theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat;

- Thong tu s6 04/2021/TT-BTP ngay 21/6/2021 cla B0 trudng Bo Tu phap huong
dan thi hanh Nghi dinh sb 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cia Chinh pht vé theo
ddi tinh hinh thi hanh phép luit va Nghi dinh s6 32/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cta Chinh phu sira d61, bd sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP.

2. Théi gian thwe hién: theo Ké hoach ciia quén.

3. Yéu ciu cOng viée: Noi dung Béo cdo phai bao dam i ndi dung theo Phu luc duge
ban hénh kém theo Théng tur 6 04/2021/TT-BTP ngay 21/6/2021 cia BS truong BO Tu
phap hudng dan thi hanh Nghi dinh sb 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 ctia Chinh phtl Ve
theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét va Nghi dinh 56 32/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 clia
Chinh phi stra d6i, bd sung mot s6 diéu cvia Nighi dinh s6 59/2012/ND-CP.

4. Bo phan/ca nhan tham muu: Cong chirc Tu phap - H9 tich
B§ phi ' in phdi hop: Cong chitc Vin phong - Théng ké, Cong chiic
Van hoa - Xa h(_)l Céng chirc Pia chinh - X8y dung, Cong an.

5. Noi dung thwe hién

STT N@i dung thye hién Trach nhiém thwc hién

Thu thép, tdng hop s6 liéu | Cong chire Tu phap-Hg tich, Cong chuic Van
1 phong-Thong ké, Cong chitc Vin hda-Xa héi,
Codng chic Dia chinh-X4y dung, Cong an.

2 | Xay dung du thao bao céo Cong chirc Tu phap-Ho tich
3 | Ky vinban Chu tich UBND phuong
4 | Phat hanh vén ban Céan bd Vin thu - Luu trix
5 | Luu tri¥ Can bd Vién thu - Luu trix

6. Bidu miu: Thuc hién theo Phu luc 1 Théng tu s6 04/2021/TT-BTP ngay
21/6/2021 cua B trudng B6 Tu phap
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THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP

UBND
QUAN 8

M4 higu:

w Xay dyn Ké hoach tuyén tru &n, phd bién
Y 5 Y yem P 14/CT/ PTP

giao duc phap ludt, hoa gidi & co' sé, xay
dung phwong dat chuan tiép cén phap luat
hang nam

1. Co 56 phap ly:

- Luét Phé bién gido duc phap ludt nim 2012;

- Luét Hoa giai & co sé ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/04/2013 cia Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sb dléu va bién phép thi hanh Luét Ph bién gido duc phap luat.

- Nghi dinh s6 15/2014/NP-CP ngay 27/02/2014 cta Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot sb dleu va bién phép thi hanh Luft hoa giai & co sd;

- Nghi quyét lién tich so 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 ctia Chinh pha va Uy ban Trung uong Mt tran Té quéc Viet Nam
huéng dén phbi hep thuc hién mot sb quy dinh cta phéap luét vé hoa giai & co
53;

- Quyét dinh sé 25/2021/QB- -TTg ngay 22/7/2021 cia Thu tuéng Chinh phu
Quy dinh vé x4, phudng, thi trin dat chuén tiép cén phap luat;

- Thong tu s& 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cia B trudng B8 Tu phép
huéng din thi hanh Quyét dinh s§ 25/2021/QP-TTg ngay 22/7/2021 cta Tha
tuéng Chinh phi Quy dinh v& x&, phudng, thi trin dat chudn tiép cin phép
lugt.

2. Théi gian thwe hién: chdm nhét 13 ngay 31 thdng 01 hing nim.

3. Yéu cAu cng vide:

- K& hoach  phai bam sat dinh hudng, chi dao ctia Thanh phé, quin vé cong téc
tuyen truyén, pho blen gido duc phép ludt, hoa gidi & co s¢, x8y dung dia
phuong dat chuén tlep cén phap Juét.

- K& hoach phai xéc dinh 18 nfi dung trong tdm, nhiém vy cy the tién d6 thye
hiér, trich nhiém cda t§ chirc, <4 nhan ¢6 lién quan mét cich & ring, cu thé.

4. By phin/ci nban tham mwu: Cong chirc T phap-Ho tich
B§ phan/ca nhan phoi hop: Céc ban nganh, doan thé, t0 chic, ca nhén ¢d
lién quan.

5. N¢i dung thyc hién

STT N&i dung thyc hién Trach nhiém thuc hién

1 Dy théo K& hoach Cong chire Tu phap-HS tich

LAy v kién cta tap thé 13nh dao

UBND Phudng 4p thé lanh dao UBND phudng

3 | Hoan chinh K& hoach Céng chirc Tu phap-Hb tich
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THUC HIEN CONG TAC TU PHAP

UBND Xay dung Ké hoach tuyén truyén, phd bién M3 hi¢u:

QUANS gido duc phap luit, hoa gidi & co s&, xay 14/CT/PTP
dung phwing dat ‘chuﬁn tiép cin phap luat
hang nim

4 | Ky vin ban Chu tich UBND phuong

5 | Phat hanh vin ban Cén bd Vin thu - Luu trix

6 |Luutrit Can bd Vin thu - Luu trit

6. Bien mau: Khong cé
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THUC HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma4 hiéu:
QUAN 8 13/CT/PTP

XAy dung va t6 chire K& hoach Ngay phap luat
hang thang

1. Co's& phap ly:

- Ludt phd bién gido dyc phép ludt ndm 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/04/2013 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét Phé bién giso duc phap luit.

2. Thoi gian thwe hién: hang théng

3. Yéu ciu cong vige:

-Ké hoach tuyén truyen Ngay phép lut phat gin v6i yéu cdu nhiém vu phét trién
kinh t - x3 hoi, quéc phong-an ninh cua dia phwong;

- Not dung tuyén truyen dép {mg duge nhu cau tim hiéu phap luat cla nguoi dan
trén dia ban va yéu ciu quan 1y nha nude tai dia phuong.

4. B6 phan/ca nhan tham muu: Cong chitc Tu phép - Hg tich
B6 phén/cd nhan phdi hgp: Cic ban nganh, doan thé, t§ chire, c4 nhéan cé
lién guan.

5. N¢i dung thwe hién

STT Noi dung thyc hién Trach nhiém thyc hién
1 | Du thdo K& hoach Céng chirc Tu phap-HJ tich
5 Ky van ban Ch tich (Phé Chi tich) UBND
phudng
3 | Phat hanh v#n ban Cén b Vian thur - Luu trit
4 Luru frir Céri b Van thu - Luy tr(r

R X N ,
6. Bieu mau: Khéng cé
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THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND

QUAN 8

Mai hiéu:
16/CT/ PTP

XAy dung va tb chirc K& hoach Ngay phip lujt
Viét Nam 9/11

1. Co sé phap ly: -
- Lujt pho bién gido dyc phap luat nam 2012;
- Nghi dinh s& 28/2013/ND-CP ngay 04/04/2013 cta Chinh phét Quy dinh chi tiét

mdt sé didu va bién phép thi hanh Lujt Phd bién gido duc phéap luat.

2. Thai gian thwe hién: thang 9,10 héng nim trong d6 tap trung cao diém trong |
tuan 1€ Ngay Phap luédt Viét Nam 9/11.

3. Yeu ciu cong viéc:

- K& hoach Ngay phap luat Viét Nam phai gan véi chi dé ‘Ngay Phap luat Viét
Nam héng nim va nhiém vu phéat trién kinh t& - x& héi, quéc phong-an ninh cta
dia phuong;

- Thé hién 18 céc hoat dong cu thé hudng tng Ngay Phap luat Viet Nam 9/11 phu
hop véi tinh hinh, dic diém cia dia phuong va nhu cdu tim hiéu phap luat trén
dia ban;

4. B9 phén/ca nhiin tham mwu: Cong chire Tu phap - Hf tich
B6 phin/ca nhin phdi hop: Céc ban nganh, doan thé, t6 chirc, c4 nhan ¢6
lién quan.

5. N¢i dung thuce hién

STT N§i dung thue hién Trach nhiém thyc hién
1 Du thao K& hoach Coéng chirc Tu phap-Ho tich
; Ky vin ban Cha tich (Phé Cha tich) UBND
phudng
3 | Phét hanh vén ban Cén bd Véan thu - Luu trit
4 |Luutri Can bd Vin thu - Luu trit

T8 chirc cac hoat dong theo Ké
hoach dé ra.

Tuy theo tung hoat dong cu thé dé

hinh thirc va ngi dung thuc hién
cho phit hop.

Coéng chirc Tu phap -~ Ho tich tham
muu phoi hop véi céc to chie, ca
nhén ¢o6 lién quan thyc hién.

6. Biéu mau: Khong cé
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THYUC HIEN CONG TAC TU PHAP Ma hiéu:

17/CT/ PTP

UBND
QUAN§

T6 chire tuyén truyén phap luft

1. Co'sé phap ly:
- Ludt Phé bién gido dyc phép lut
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/04/2013 ctia Chinh phtt Quy dinh chi

tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Phd bién gido duc phép lujt.

2. Thoi gian thwe hién: trong khoang thoi gian 02 gid.

3. Yéu cdu cong viée:
- Noi dung tuyén truyén d& hiéu va d& nghe dap tmg duoc nhu cau tim hiéu phép
ludt cia ngudi dan trén dia ban;
- Nguoi tham di phai di ding thanh phan, diing thai gian va dy sudt bubi.

4. B phén/ca nhin tham muu: Cong chic Tw phép - H§ tich
B phin/cd nhan phoi hgp: Cac ban nganh, doan thé, 8 chirc, c4 nhén cé
Hén quan.

5. Ngi dung thwe hién

STT Ngi dung thwe hi€n Trach nhi€ém thwe hi€n
Céng tde chudn bi
1 | Mdi béo céo vién Coéng chirc Tu phap-Ho tich
Moi thanh phan tham dy theo K€ | Cdng chitc Vin phong-Théng ké
2 | hoach phdi hop ban nganh, doan thé
phudng, Khu phd, T6 dén phd
Kiém tra cdng i4c tb chirc va Cong chirc Vin phong-Théng ke,
3 | chufnbitai [év. Cong chitc Tu phdp-Hd tich,
Cong chitc Van héa-X3& hdi.
T6 chikc tuyén truyén |
4 Diém danh thanh phdn tham dy | Thy theo didu kién, phudng c6
phén cong phu hop.
5 | Gi6i thi€u chuong trinh Cong chicc Tu phép-Ho tich
Theo d&i ndi dung tuyén truyén Céng chitc Tu phap-Ho tich hodc
6 | (Thyc hién chup anh ghi nhén N ] ,
Cong chirc khac.
budi fuyén truyén)
7 | Giai dép théc méc ciia bao cdo
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UBND
QUAN 8

THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP

Té chirc tuyén truyén phap luit

Ma hiéu:
17/CT/ PTP

vién (néu co)

K&t thiic budi tuyén truyén

Téng hop hé so, quyét toén kinh
phi t0 chirc tuyén truyén

Cong chitc Tu phap-Ho ’tich,
Cdng chirc Tai chinh-K¢& toén.

9

Bao céo, viét tin bai budi tuyén
truyén va thyc hién luu trix ho so

Céng chirc Tu phap- Hb tich.

A = ~ v
6. Bieu mau: Khong co
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THUC HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND Ma hiéu:

QUANS 18/CT/ PTP

Bdo cdo két qua CHng tic phd bién gido duc
phap luit 6 thing, ndm

| 1. Co sé phap ly:

- Luat pho bien gido duc phép ludt nim 2012;

- Nghi dinh so 28/2013/ND-CP ngay 04/04/2013 ctia , Chinh phil Quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién Jphap thi hanh Lugt Phé bién gido duc phap luit.

- K& hoach ¢6ng téc phd bién gido duc phép luat hing nim cta don vi.

2. Théi gian thye hién: thang 5 (461 v6i béo cdo 6 thang); thang 11 (béo cdo
nam)

3. Yéu clu cong vide:

- Noi dung Béo cdo phai bao dam dd ndi dung theo P& crong hudng din cia
Phong Tu phép.

- Béo céo thé hién s8 liéu thuce hién va kinh phi thuc hién

4. B6 phan/ca nhin tham muw: Cong chire Tu phap-H9 tich
B¢ phén/ca nhin phéi hop: ban nganh, dodn thé phudng, Cong chitc Vin
phong-Théng k&, Céng chirc Vin héa-Xa héi.

5. Noi dung thwe hién

STT N6i dung thire hién Trach nhiém thire hién

, ] Cdng chire Tu phap-H¢ tich chu
1 Thu thép, tOng hop s6 liéu tri, phdi hop ban nganh, doan thé
phudng va cé nhén c¢6 lién quan.

2 | Xay dung du thao bdo cédo Cdng chuc Tu phap-HJ tich
3 | Ky vin ban Chi tich UBND phutng
4 Phat hanh vén ban Cén bd Vin thu - Luun ¢

5 Luu trit Cén bd Van thu - Luu trt

'K x o~ r
6. Bieu mau: Khong ¢é
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UBND THYC HIEN CONG TAC TU PHAP Ma higu:

QUANS X 19/CT/ PTP
To chirc thye hién cong tac hoa giii & co sé&

1. Co so phap ly:

- Ludt Hoa gidi 6 co sé;

- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh pht Quy dinh chi |
tiét mot s6 d1éu va bién phap thi hanh Ludt hoa giai & co s6;

- Nghi quyet 56 01/2014/NQLT/CP- UBTUMTTQ ngay 18/11/2014 cua Chinh
pht va Uy ban Trung wvong Mt trén Té quoc Viét Nam huéng dan phéi hop
thye hién mdt s6 quy dinh cua phéap luat vé hoa giai & co sé.

2. Thoi gian thue hién:.

3. Yéu cau cong viéc:

- 100% vu viéc hoa gidi thudc pham vi hoa giai theo quy dinh déu duoc To
hoa giai, hoa giai vién thyc hién.

- Céc bén tranh chip hiéu dugc quy dinh phéap luat lién quan dén néi dung
tranh chép;

- Cac vy viée hoa giai khong thanh duge hudng din dén co quan c6 thdm
quyén dé duoc g1a1 quyet

- Vu viéc hoa giai va két qua hoa giai duge cép nhat déy du thong tin vao S8
theo dai vu viéc hoa giai cua Tb hoa giai.

4. B6 phan/ca nhan thue hién: Hoa gidi vién, T hoa gidi

B§ phéin/ c4 nhin tham mwu theo ddi: Cdng chie Tu phap - HJ tich

B§ phan/ca nhan phdi hop: Céc ban nganh, doan thé, tb chirc, c4 nhan c6
lién quan.

5. N§¢i dung thire hién

STT N§i dung thue hién Trach nhiém “re hién

Trudng hop tiép nhan vu viée Cong chire Vin phong - Théng ké
(don) tai phuong phai phan loai: | phoi hgp Céng chitc Tu phap-Ho

- Néuarhuéc Eham vi hoa gici thi tich phﬁn loai vu viéc (don);
chuyén vé To hoa gidi d¢é tién hanh - Néu thudc pham vi hoa giai thi
1 hoa gidi. cong chue Tu phdp-H¢ tich tham

- Néu khéng thudc pham vi hoa gidi | muu.
thi xem xét thuc hién gidi quyét don | - Néu khong thudc pham vi hoa gidi
theo quy dinh theo tham quyén cua | thi cong chize Vin phong-Thong ké

phuong. tham muu
2 | Phan cong hoa giai vién T trudng T hoa giai
3 | Nghién ctru hd so Hoa giai vién dugce phan cong
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UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M hiéu:
QUAN 8 ) 19/CT/PTP
T6 chire thye hién cdng tac hoa gidi & co sé
4 Lua chon dia diém, thoi gian va Hoa giai vién cht tri, phdi hop
thanh phan tham dy budi hoa gidi thuc hién
Tién hanh thue hién cong tic hda | Hoa giai vién, cac bén tranh chép,
5 |giai mdu thuan, thanh phén dugc maoi
dur.
6 Théng béo két qua hoa giai Hoa giai vién
Vao 84 theo ddi hoat dong hoa
7 gi‘éi & co s& va thuce hién luu trit Hoa gidi vién
ho so.
6. Bidu miu: Khong c6
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UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M3 higu:

QUAN 8 : . .. 20/CT/ PTP
Thanh lap To6 hoa gidi

1. Co s& phap ly:

- Luét Hoa giai & co s6;

- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh phti Quy dinh chi
tiét mot sé d}éu va bién phép thi hanh Luat hoa giai ¢ co s0;

- Ngh1 quyet s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQ ngay 18/11/2014 cua Chinh
phu va Uy ban TW Mt trén T quoc Viét Nam huéng dén phéi hop thyc hién
mot s6 quy dinh ctia phap luat vé hoa giai & co sé.

2. Thoi gian thuwe hién:.

3. Yéu ciu cong viée:

-T hoa giai dugc thanh lap phut hop v6i dac diém, tinh hinh kinh té - xa hdi,
dan sé clia dia phuong va dé nghi cia Ban Thudng truc Uy ban Mt tran T
quoc Viét Nam phuong.

- T hoa giéi phéi duroc cling cb, kién toan dam bao s6 luong, chit luong theo dimg quy dinh

4. B0 phiin/ca nhan tham muu: Cong chic Tu phap-HGo tich
B{ phin/ca nhin phdi hgp: Cac ban nganh, doan thé phudng, Ban cong
tdc Mt trdn Khu phd, Ban Diéu hanh Khu phd, Té dan phd.

5. N¢i dung thue hién

STT |  Nidung thuc hién Trach nhiém thuc hién

Panh gia, gié xudt UBND phuong | Ban Thuong trire Uy ban Mit
thanh 1dp T6 hoa giai. trdn T6 quoc Viét Nam phudng

Tham muu lanh dao UBND phudng
2 |theo dé xuat cua Ban Thuong truc | Cong chirc Tu phap-H9 tich
Uy ban MTTQ Viét Nam phuong

3 | Xem xét, phé duyét dé xuit Chu tich UBND phudng
Thuec hién hd so thanh 14p T6 hoa giai | Cong chirc Tu phap-Ho tich phéi hop
4 Ban cdng tac Mt trén Khu phd thirc

1anh dac UBND phuong xem xét hd so

trinh ky Quyét dinh thénh lap T6 hoa gidi Chu tich UBND phuong

Ban hanh Quyét dinh v& thyc hién | Can bd Vin thu - Luu trit, cong
6 | cOng tac luu trit chitc Tu phap-H§ tich va cac t6
chirc, ca nhén c6 lién quan.

a A x A r
6. Bieu mau: Khong cé
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UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M3 hiéu:

QUANS . < T 21/CT/PTP
Ban hanh Quyét dinh cong nhan hoa giai vién

1. Co s& phap ly:

- Luét Hoa gidi & co sd;

- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot sb d1eu va bién phép thi hanh Luit hoa giai & co s¢;

- Nghi quyet s6 01/2014/NQLT/CP- UBTU'MTTQ ngay 18/11/2014 cta Chinh
phii va Uy ban trung uong Mit trén Té quoc Viét Nam hudng dan phéi hop
thue hién mdt s6 quy dinh cta phap ludt vé hoa gidi & co sd.

2. Thoi gian thye hién:.

3. Yéu cAu cbng vide:

100% nhan su dugce gidi thi€u lam hoa giai vién sau khi duge bau dat ty 18 tin
nhiém theo quy dinh va theo d& nghi ctia Ban Céng tac Mt trin Khu phd duoc
céng nhén lam hoa giai vién theo quy dinh.

4. By phan/ca nhin tham muu: Cong chic Tu phap - }q{é‘) tich
B§ phin/ca nhan phoi hop: Cac ban nganh, doan thé phudng, Ban cong
tdc Mat trén Khu phd, Ban Biéu hanh Khu phd, T6 dén phd.

5. No¢i dung thye hién

STT N@i dung thwc hién Trach phi€m thyc hién
Xem xét gi61 thiéu nhén sy | Ban C(mg tac Mt trén Khu phd, Chi hdi
lam hoa giai vién. Luét gia, doan thé phudng, Céng chirc Tu
1 phép —H3 tich, Ban Piéu hanh khu phd giéi

thidu nhan sy dam béo tidu chudn hoa giai
vién tai Piéu 7 Lut hoa giai & co sd.

Tién hanh Héi nghi bdu hda| Ban cOng tac Mt tran Khu phé, Ban

2 giai vién Didu hanh Khu phé, T8 dan phé

Téng hop két qué biu hoa
3 5131 vie va ae nghz UBND Ban ¢dng téc M&t trin Khu phé

phudng cdng nhdn hoa gia
vién.
Xem xét, tham muu hd so A s TYA

4 trinh ky Cdng chic Tp phap-HQ tich

s |1y Quyetdinh cong nhn hoa Chit tich UBND phuong
gidl vién.

6 Ban hanh Quyét dinh va Céng chirc Vian phong-Thing ke, cong

thuc hién cong tac luu trlt | chite Tu phap-HS tich va céc to chirc, ca
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UBND

QUAN 8

THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP M3 higu:

Ban hanh Quyét dinh c6ng nhin hoa gidi vién

21/CT/PTP

nhén ¢6 lién quan.

7

Céng bd Quyét dinh

Ban Cong tac Mat trdn Khu phf), Ban
Diéu hanh khu pho, T6 dén pho.

6. Biéu

ﬁ ol r
mau : Khong c6
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UBND THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP M3 higu:

QUAN 8 P T A 22/CT/ PTP
Ban hanh Quyét dinh cho théi 1am hoa giai vién

1. Co sé phap l}’f:

- Ludt Hoa g1al & co s

- Nghi dinh s6 15/2014/NB-CP ngiy 27/02/2014 ctia Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot sb dleu va bién phép thi hanh Luét hoa giai & co s&;

- Nghi quyet 56 01/2014/NQLT/CP—UBTUMTTQ ngay 18/11/2014 cta Chinh
phu va Uy ban TW Mit trdn Té quoc Viét Nam huéng dan phéi hop thuc hién
mdt s6 quy dinh ciia phép luat v& hoa gidi & co sd.

2. Thoi gian thwe hién:.

Pl k A A
3. Yéu cau cong viée:
Dam bao cho théi lam hoa giai vién do6i vai hoa gidi vién thube truedong hop
quy dinh ctia Di€u 11 Ludt Hoa giai & co s0.

4. B6 phian/ca nhan tham muwu: Céng chirc Tu phap-HS tich o
B¢ phén/ca nhin phoi hgp: Ban cong tdc Mit trAn Khu phd, td chue, cé
nhén co6 lién quan.

5. Noi dung thyc hién

STT | N§i dung thue hién Trach nhiém thwc hién

Xem xét cho théi lam hoa giai

A Ban Céng tic Mit tran Khu phd.
vién

Pé nghi cho thdi lam hoa giai

e Ban cdng tdc Mt trfn Khu phd
vién

Tham muu UBND phudng xem
3 xei de nghi cho théi hoa gidi vién | Cong chire Tu phép-HJ tich
va trinh ky

4 KYQuAy St dinh cing nhan hoa Chti tich UBND phuong
giai vién. g

Ban hanh Quyét dinh va thuc hién Céng chiic Vin phong-Théng ké,
5 cOng tac huu trir cong chirc Tu phap-H§ tich va céc
td chirc, cd nhén ¢ lién quan.

Céng bb Quyét dinh Ban Cong tdc Mt trin Khu phd,
6 Ban Diéu hanh khu phd, T6 dén
pho.

6. Biéu mau: Khong cb
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UBND THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP M hiéu:

QUANS | T§ chirc tip huén, bdi dudng nghiép vu cho héa | 23/CT/PTP
giai vién & co' s¢

1. Co s& phap ly:

- Luét Hoa giai & co s0;

- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cua Chinh pha Quy dinh chi
tiét mot sb dléu va bién phap thi hanh Lujt hoa giai & co s0;

- Nghl quyet s6 01/2014/NQLT/CP-UBTU'MTTQ ngay 18/11/2014 cia Chinh
phi va Uy ban Trung wong Mat trén Té quoc Viét Nam huong dan phbi hop
thuc hién mét s6 quy dinh cua phap luét vé hoa giai & co s0.

2. Thoi gian thwe hién:.

3. Yéu chu cong vig-

- 100% hoa giai vién tham dy day di cac 16p tap huén nghiép vu hoa gii;

- 100% hoa giai vién dugc trang bi k§ ning thuyét phuc, van dong, hiéu va vén
dung dugc céc quy dinh phéap luét;

4. B4 phan/ca nhan tham muu: Cdng chirc Tu phap-Ho tich
B9 phan/ca nhin phm hep: ban nganh, doan thé phuong, t6 chirc, c nhén
¢6 lién quan.

5. N¢i dung thuc hién

STT Noi dung thwe hién - Trach nhiém thire hién

Céng tdc chudn bi

Ra soét tinh hinh thye té vinhu | - Ban Thuong true Uy ban Mat
cAu cia hoa giai vién tran T6 qudc Viét Nam phudng ri
soat thong qua dénh gia hang

1 nam.

- Cong chire Tu phap-Ho tich, Td
trudng Tb hoa giai ra soat thong
qua giao ban, phiéu ra soét.

Lap k& hoach bdi dudng Cdng chitc Tu phép-Hd tich chu
2 tri, phoi hgp véi céc don vi co lién
quan.

Lanh dao UBND phudng ky vin - Cong chirc Tu phép-HG tich

3 ban trinh
- Chu tich (Phé Chu tich) UBND
phuong ky

4 Vo sb vin ban va luu trit Céng chirc Van phong-Théng ké,

cong chirc Tu phap-H$ tich.
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UBND

THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP M3 higu:

QUANS | T§ chire tAp huén, bdi dudng nghiép vu cho hoa | 23/CT/PTP

gidi vién & co sé

Trién khai Ké hoach

Mé1 Bao cdo vién hodc Ban giam
khéo ho#c ngudi chu tri hoi thao

Cdng chirc Tu phap-Ho tich va

> (Ttry theo hinh thic t6 chikc tdp cac td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan.
hudn dé chon cho phit hop)
6 Moi hoa giai vién Céng chire Tu phap-H§ tich va

cdc t0 chitc, cd nhén ¢d lién quan.

Kiém tra cng tac t6 chic (dia
7 diém, 4m thanh, 4nh séng, nudc
uong, tai liéu...)

Cong chirc Tu phap-H$ tich, cong
chie Vin phong-Théng ké

Tién hanh 18 chire tép hudn

8 Gidi thi€u chuong trinh

Céng chirc Tu phap-Ho tich

9 Theo dai ndi dung tip hudn Cdng chirc Tu phap-Hd tich, Hoa
gii vién
10 G_lfll da? thE}C méc cua bao céo Hoa gidi vién
vién (néu ¢6)
Két thic budi t6p hudn
17 | Long hop quySttodnkinhphftd | s oo T phap-H6 tich

chire tdp huan

12 | Bdo céo va luu trit ho so

Céng chirc Tu phap-HS tich

6. Bidu miu : Khéng cé
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THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
Bio cio két qua thi hanh Luit hoa gidi & co sé
6 thang, nim

Mai hiéu:
24/CT/ PTP

UBND
QUANS

1. Co sé phép l}'f

- Lu4t Hoa gzal 0 co s0;

- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ciia Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sd dleu va bién phép thi hanh Luat hoa giai & co s6;

- Nghi quyet sd 01/2014/NQLT/CP- -UBTUMTTQ ngay 18/11/2014 cta Chinh
phu va Uy ban TW Mit trdn T4 quoc Viét Nam huéng dan phéi hop thuc hién
mét s6 quy dinh ctia phap luét vé hoa gidi & co s6.

2. Thai gian thwe hién: thang 5 (61 v6i bao cdo 6 thang); thang 11 (bdo céo
nim)

3. Yéu ciu cdng viée:

- N6i dung Béo cao phai bdo dam du néi dung theo Pé cuong huong dén ctia Phong
T phép.

- Bao cdo thé hién sb lidu thuc hién va kinh phi thuc hién

4. B§ phin/ca nhiin tham muwu: Cong chirc Tu phép - HO tich
B¢ phén/ca nhan phdi hop: ban nganh, doan thé phuong, Cong chitc Vin
phong- ~Théng k&.

5. Néi dung thwe hién

STT Noi dung thue hién Trach nhiém thye hién
|| Thuthap, tbnghe o L Céng chitc Tu phép-Hb tich, T
hoa giai
2 | Xay dung du thdo bédo cao Cong chic Tu phap-H tich
3 | Ky vén ban Cht tich UBND phuong
4 | Phat hanh vin ban Céan b6 Van thu - Luu trit
5 Luu trir Cén bd Vian thu - Luu triy

6. Bieu mau: Khong c6
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THYUC HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND T R — M3 higu:
QUAN 8 Trien khai to chire thye hién va ty danh gia 95/CT/ PTP
tiéu chi xdy dung phwong dat chuin tiép cin
phap luidt

1. Co sé phap ly:

- Quyét dinh b 25/2021/Qb-TTg ngay 22/7/2021 cia Thi tuéng Chinh phi
quy dinh xay dung x4, phuéng, thi tran dat chudn tlep can phéap luét;
- Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 ctia B$ truéng B6 Tu phip
huéng din thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/QP-TTg ngay 22/7/2021 ciia Tha
tudng Chinh phtt quy dinh x4y dung x4, phudng, thi trdn dat chudn tidp can
| phéap Juft.

2. Thoi gian thyue hién: thang 12 thyc hién danh gia.

3. Yéu ciu cong viée:

- Co day du tai ligu chimg minh vigc thuc hién céc ndi dung chi tiéu, tiéu chi
dat chudn Uep cin phép luat cua phudng theo quy dinh.

- Dam béo day & thanh phin hd so & nghi céng nhan phudng dat chudn tiép
can phap luét theo quy dinh.

4. B6 phan/ca nhin tham muwu: Cong chire Tw phap-Hg tich
B6 phan/ca nhan phdi hop: ban nganh, dodn thé phudng, Cong chire
chuyén mén thudc Uy ban nhén dan phudng.

5. N§i dung thue hién

STT Noi dung thuc hién Trach nhiém thuc hién

Céng tdc tridn khai

Trién khai thuc hién cdc chi tidu, tidu
chi dat chuédn tiép cin phap luat

(C6 phén céng co quan, den vi, cd nhdn | Cong chirc Tu phép-H6 tich
phu trdch trién ihai thuc hién dém bdo tham muru

ngi dung chi tidu, tiéu chi dat chudn tiép |
cdn phdp ludt)

Cong tdc ty danh gia

Chuén bi cho cbng tic tu dénh gid hing

2 nim ctia phuimg. Cong chire Tu phap-H9 tich
3 T ch{rg tir cham diém theo chi tiéu, tidu | T8 chire, c4 nhan duge phan
chi chun tiép can phéap luit cdng phu trach

4 Téng hop, xdy dung hd so va ¢& xuit Céng chirc Tu phap-HO

hop danh gia. tich.
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THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP
UBND 2 T P . = Ma higu:
QUAN 8 Trién khai to chire thye hién va tir danh gia 25/CT/ PTP
) ti¢u chi xAy dyng phuwdng dat chuin tiép cin
phap luat

Tién hanh danh gid

Moi lanh dao UBND phuong chil tri va

thanh phén tham dy buoi danh gia -

(Tét ca két qud cde néi dung thuc hién | Cong chirc Vin phong-

S | chi tiéu, tiéu chi tiép cdn phdp ludt phdi | Thong ké&; Cong chirc Tu
dwoc thao ludn xem xé’t, ddanh gia rpcfzt phap-Ho tich.
du"gc, chwa dwoc va két qua tu cham
diém ciia nguoi phu trach).
6 Hoan chinh hd so Cong chirc Tu phap-Ho
tich.
7 | Lanh dao UBND phuong ky Chi tich UBND phudng
Ban hanh vin ban Can bd Vian thu - Luu trit;
8 Cong chirc Tu phap-Ho
tich.
Luu trit hd so 1 Céan bo Van thu - Luu trir;
9 Cong chirc Tu phap-Ho
tich.
Gtri hd so vé Phong Tu phép téng hop. o , 1A
10 | (Pam bdo thanh phdn ho so theo quy Cong chire Tu phap-Ho

dinh)

tich.

Ux R ~ r
6. Bieu mau: Khong co
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UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M3 bigu:

QUAN 8 Niém yét két qui xay dung phudng dat 26/CT/ PTP
chuan tieép cdn phap luit

1. Co sé phap ly:

- Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg ngdy 22/7/2021 cia Thu tuéng Chinh phii
quy dinh x&y dung x4, phuong, thi trén dat chudn tlep cdn phap luét;
- Théng tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cta B truéng B6 Tu phap
huéng dan thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/QD- -TTg ngay 22/7/2021 cha Thi
tuéng Chinh pht quy dinh xiy dung x&, phuong, thi trdn dat chudn tiép cén
phap luat.

2. Thoi gian thye hién: truée khi UBND phudmg t§ chiic hop dénh gis. Thi
han niém yét it nhit 05 (ndm) ngay; hodic thong bdo trén hé théng phat thanh
ctia phuomg (néu cd) it nhét 03 (ba) I4n trong thdi han it nhét 05 (nim) ngay.

3. Yéu ciu cong vige:

- Phéi niém yet cong khai ddy du hd so, tai 1idu theo quy dinh.

- Dam bao céc ¥ kién phan 4nh, kién nghi dugc ghi nhan ddy da va tong hop
phuc vu cho céng tac ty ddnh gid clia phudng.

4. BO phén/ca nhan tham muu: Cong chie Tu phap-HJ tich
B phin/cd nhin phéi hep: ban nganh, doan thé phudmg, Coéng chirc
chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan phudng.,

5. Néi dung thue hién

STT Noi dung thwe hién Trach nhiém thirc hién

T4 chitc niém yet cong khai (Co bién
ban viéc niém yer) Céng chirc Tu phap-Ho

1 Truong hop 16 chire phdt thanh phéi ¢6 | tich, cdng chirc vin hoa-x&
danh muc phdt thanh dwoc ldnh doo hé1 tham muu
UBND phucng phé duyét.

2 | Két thic niém yét Cong chirc Tu phap-Ho tich

3 B::) sung noan Cl‘l-l;i‘,i’l dg thao Béo cao va Céng chitc Tu phap-Eb tich
béang tong hgp diém s

g | Lttt hd so Cdng chitc Tu phap-Ho

tich.

';: x ~ r
6. Bieu mau: Khong ¢6
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uenp | THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M3 hiéu:

QUANS | Thyec hién ché d5 bao cio dinh ky thang, 27/CT/ PTP
quy, niim va thyc hién hru trix

1. Co s& phap ly:

2. Thoi gian thwe hién:

- Bao cao thang (cham nhét ngay 05 héang thang)

- Béo céo quy I, 111, IV(cham nhét ngay 25 cua thang gilta quy)
- Bio céo nim (chim nhét ngay 15 thang 8).

3. Yéu clu cong viée:

- Bédo céo cong tac tr phap dinh ky hang thang, quy, ndm phai dam bédo phin
anh day du sb liéu va danh gia ding két qua thyc hién theo ting linh vuc cong
tac tu phap tai don vi.

- Bdo céo khong duge sao chép, 56 liéu phai trung thuc, chinh xac.

- 4 liéu bao céo phai c6 hd so chimg minh.

4. B9 phin/ca nhan tham muu: Cong chirc Tu phap-Hé tich
Bo phin/ca nhan phdi hep: Can bd Vin thu - Luu trir

5. Noi dung thwe hién

STT Noi dung thwe hién Trach nhiém thwc hién
1 | Thu thap, tdng hop s6 ligu Céng chirc Tu phap-Ho tich
2 | Xy dung du thao baoc cdo Coéng chire Tu phap-Ho tich
3 | Kyvénban Chu tich UBND phuong
4 | Phat hanh vin ban Cén bd Vin thu - Luu trit
s Luu trit Cén bd Vin thu - Luu trit; Cong
chie Tu phap-Hé tich.

6. Bieu mau: Khong ¢6
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UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M higu:

QUANS | Ra so4t, cip nhit, theo doi danh sich cic td 28/CT/PTP
chirc hanh nghe luit su trén dia ban

1. Co sé phap ly:

- Luat luét su nam 2006

- Luat sira dbi, bé sung Ludt Judt su ndm 2012;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phd Quy dinh chi
tiét mot sb c'heu va bién phap thi hanh Luét Ludt su,

- Nghi dinh so 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phi sira dbi, bd
sung mot sé didu cla Nghi dinh s0 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cla
Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diu va bién phép thi hanh Lu4t Lut su;

- Thong tu s0 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia BS trudng B Tu phép
hudng dan mot so diéu va bién phdp thi hanh Luat Luét sw, Nghi dinh quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luit Luét su.

2. Thai gian thye hién: dinh ky 6 thang, ndm

3. Yéu cau cOng viée:
- Céc t4 chire hanh nghé luat su trén dia ban déu dugc cép nhét vao danh sich
theo d&i, quén ly cta phudng.

4. Bo phén/ca nhan tham mwu: Cong chte Tu phap-H( tich
B§ phén/cs nhan phdi hop: t5 chirc, cd nhén ¢6 lién quan

5. Noi dung thec hién

STT Noi dung thyc hién Trach nhiém thue hién

1 Theo dbi va cép nhét Cong chire Tu phap-Ho tich

Ra sodt va béo cdo két qua tinh
hinh tb chic va hoat dfng cua cic

2 t5 chirc hanh nghé lut su trén dia Cfag chue Tu phap-HY tich
ban.

; ggh ky Béo cdo va danh séch ra Céng chire Tu phip-Ho tich

4 | Ky Béo céo Chu tich UBND phudng

Cén bd Vin thu - Lvu tri;

5 Phat hanh vin ban va luu trit Cong chite T phép-H6 tich.

6. Bi¢a mau: khong c6
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UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M3 higu:

QUANS |  Phéi hop kiém tra tinh hinh 6 chirc va hoat 29/CT/ PTP
dong céc t6 chirc hanh nghé lujt sw trén dia ban

1. Co sé phap ly:

- Luét luat su nam 2006

- Luat stra ddi, bd sung Luét ludt su nim 2012;

- Nghi dinh 36 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot sb dleu va bién phap thi hanh Luat Luét su;

- Nghi dinh so 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cia Chinh phu stra di, bd
sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luit Luét su;

- Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020 cda Chinh phi Quy dinh xir
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc b tro tur phéap; hanh chinh tu phép;
hon nhén va gia dinh; thi hanh 4n din sy; pha san doanh nghiép; hop tac x4.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia B trudng B Tu phap
huéng dan mét s didu va bién phap thi hanh Luét Luat su, Nghi dinh quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Lujt su.

2. Thoi gian thwe hién: theo Ké hoach ciia quén

3. Yéu cu cong vige:
- Tham dy diy du cac hoat dong kiém tra clia Poan Kiém tra.

4. Bo phin/ca nhin tham muwu: Cong chic Tu phap-Ho tich
B4 phan/ca nhin phoi hop: td chirc, c4 nhan cé lién quan

5. N§i dung thue hién

STT N§i dung thwce hién Trach nhiém thwe hién

Ctt nhén su tham gia Poan Kiém | Céng chitc Tur phap-Ho tich tham
tra cua Quan. miru

Phéi hop thuc hién kiém tra
2 (Thuc hién theo nhiém vu phdn Cong chuc Tu phap-Hg tich
céng cua Poan Kiém tra)

Theo dbi viée khéc phuc hodc tién | Céng chitc Tu phap-Ho tich tham
hanh x1r Iy theo quy dinh muu

4 | Luu trir hd so Cong chitc Tu phap-Hg tich

s A x a )
6. Bicu mau: Khong co
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UBND THUC HIEN CONG TAC TU PHAP M3 hisu:

QUANSB | T3 chirc khio sat nhu cAu trg gidp phap Iy ciia 30/CT/PTP
cac doi twgng thudc dién tro gitp phap ly

1. Co s& phap ly:

- Luét Trg gmp phép 1y ndm 2017;

- Nghi dinh 6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot sé didu cia Luét Tro gitp phép ly;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B trudng BS Tur phap
Quy dinh chi tiét mot sé didu cua Ludt Tro gitip phép Iy va huéng din gidy to
trong hoat dfng trg gitp phap ly;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua B6 truéng B Tu phap
sta d6i, bd sung mét s6 didu coa Théng tu sb 08/2017/TT BTP ngay
15/11/2017 cia B trudong B Tu phap Quy dinh chi tiét mot sb didu clia Luat
Trg gitp phdp ly va hudng din gidy t& trong hoat déng trg gitp phép 1¥;
Théng tu s0 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia B trudng BS Tu phép
huéng din mét sé hoat déng nghiép vu trg gitip phép 1y va quéan Iy chét lugng
vu viée trg givp phap ly.

2. Thot gian thwe hi€n: thudng xuyén

3. Yéu chu cong vige: . )

- Viéc khao sat nhu clu trg gitp phép 1y phai dugc ghi nhén béng phiéu khéo
sat;

- Ngudi dirge khao sat phai thudc dién duge trg giap phap ly theo quy dinh;

4. B phan/ca nhin tham mwu: Céng chic Tu phap-Hb tich
B¢ phéin/ca nhan phéi hop: td chite, cd nhan ¢é 1ién quan

5. Ngi dung thue hién

STT N§i dung thire hién Trach nhiém thye hién

R& soét nim chic nhiing ngudi ]
thude diés trg gitp phép Iy theo Cong chire Tu phdp-HG tich phdéi

L | quy dinh hign o6 trén dia bn hop céng chic Vin héa-xa hi.
phudng.
Giai thich myc dich, y nghia cia Céng chirc Tu phap-Hg tich;

2 | viée trg gitp phap ly va hudng . Doéan thé phuong; ’
din cdch thirc ghi phiéu Ban diéu hanh Khu pho, T dén pho.

3 | Thu thdp, tng hop phiéu khao sat Cong chite Tu phap-Hg tich.

Béo céo két qué khao st va giri

phi éu v& Phong T phip Céng chirc Tu phap-H$ tich

6. Bieu mau: Khong cé
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UBND THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP Ma hi¢u:

QUANS = PE ——— - 31/CT/PTP
Phoi hgp to chire tro giap phap ly lru dgng '

1. Co s& phap ly:

- Luat Trg gitp phap 1y nim 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/NP-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phti Quy dinh chi
tiét mot sé didu ciia Luét Tro gitip phap 1y;

- Théng tir s6 08/2017/TT-BTP ngy 15/11/2017 ctia B trudng B6 Tu phap Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luét Tro gitip phép 1y va huong dén gily to trong hoat dong tro gitip phép Iy;

- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 ctia B6 trudng Bé Tu phap sira
d6i, bd sung mot s§ diéu cia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngly 15/11/2017
cia Bo truéng Bo Tu phap Quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Tro gip
phap 1y va hudng dan gidy t& trong hoat dong tro gitp phap 1y; Thong tu s0
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia B4 truong Bé Tu phap huéng dén mét sb
hoat ddng nghiép vu tro gitip phap Iy va quéan Iy chit luong vu viée tro giup
phap ly.

2. Thoi glan thwe hién: theo Ké hoach phéi hop gitra Phong Tu phap, UBND
phudng va Trung tam Tro gitp phép Iy Nha nuée Thanh phd.

3. Yéu clu coéng viée: - Nhu cﬁl.t can tro gitp phap 1y cta ngudi thude dién
dugc trg givp phap ly déu dugc ho trg theo quy dinh.

4. B4 phén/cd nhin tham mwu: Cong chirc Tu phap-H§ tich
B& phin/ca nhin phdi hop: td chire, c4 nhan cé lién quan

5. N§i dung thuc hién

STT N§i dung thwe hi€n Trach nhiém thye hién

Cong tac chudn bi

Théng nhét dia diém, thoi gian,

am thanh, 4nh séng. Cong chirc Tu phap-Ho tich.

Moi nguoi duoe tro gitp phap 1y | Cong chiie Tirphép-Ho tich phdi hop Poanthé

2 phudne: Ban diuhanh Khu phé, To dn ph,
T6 chikc Tro gilp phdp Iy
B tri sép x&p vi tri chd ngdi cho
phu hop dam bao tinh bao mét cua

3 ndi dung trao dot gitta Trg giup Céng chitc Tu phap-Ho tich.

vién va nguol duge tro gitp phap
ly. Theo dd1 ho trg theo dé nghi
cua Trg gitp vién (néu co)

e S A .
6. Bieu mau : Khong co
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UBND THU'C HIEN CONG TAC TU PHAP M3 hisu:

QUANS | Thye hign thong ké, bdo cdo dinh ky nim, djt | 3Z/CT/PTP
xuit vé cOng tac boi thwdng nha nuéce

1. Co s& phap ly:

- Ludt Trach nhiém Boi thuong clia Nha nude;

- Nghi dinh s6 68/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ciia Chinh _pht Quy dinh chi
tiét mot sé didu va bidn phép thi hanh Luat Trach nhiém bdi thuong cua Nha
nudc;

- Théng tu sb 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018 cia B trudng B6 Tu phép
Ban hanh mdt sé biéu méu trong cong tac bdi thudng nha nuéc.

2. Thoi gian thye hidn: theo dinh k¥ hing nim va d6t xudt (néu c6)

3. Yéu ciu cdng viée:
- Théng k&, phan anh ddy du tinh hinh thuc hién trach nhiém boi thudng cla
co quan Nha nude hing nim hodc dot xuét khi ¢ yéu cu.

4. Bo phian/ca nhan tham muu: Cong chie Tu phap—Ho tich
B4 phidn/ca nhin phdi hop: t5 chirc, c4 nhan c6 lién quan

5. Noi dung thye hién

STT Ngi dung thuc hién Trach nhi€m thwc hi€n
1 | Thu thép, téng hop sb lidu Céng chirc Tu phap-Ho tich
2 | X&y dung dy thao bdo céo Cong chirc Tu phap-HG§ tich
3 | Ky vén ban Cht tich UBND phudng
4 Phat hanh vén ban Cén b§ Vin thu - Luu triy
5 Luu trir Cén b6 Vin thu - Luu tr}”r;
Cong chirc Tu phap-H¢ tich

6. Bieu mau: Khéng cé
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UBND THYC HIEN CONG TAC TU PHAP M hidw:
QUANS | Phéi hop voi co quan thi hanh 4n dan sy trong | 33/CT/PTP

thi hanh an din sy trén dia ban

1. Co s& phap ly:

- Luit thi hanh 4n din sy nim 2008;

- Luét sira d6i, bd sung Luét thi hanh an dén su nim 2014;

- Luit stra d6i, bd sung mot s6 didu cuia Luat dau tu cong, Lujt dau tu theo
phuong thire dbi tac cOng tu, Luéat dAu tu, Luit Nha &, Luat ddu thau, Luat
Dién tir, Luat Doanh nghiép, Luat Thué tiéu thy ddc biét va Luat Thi hanh 4n
dén su;

- Nghi dinh sb 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cia Chinh pht Quy dinh chi
tiét hudmg dan thi hanh mot sb didu Lut Thi hanh 4n dén su;

- Nghj dinh s§ 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 cta Chinh pht sta doi, bd
sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cta Chinh
phi Quy dinh chi tiét hudng din thi hanh mét s& diéu Luat Thi hanh 4n dan
SUT;

2. Théi gian thwe hién: theo d& nghj ciia Co quan Thi hanh 4n dén sy

3. Yéu ciiu cong vige: ‘
- Bam bao thyuc hién day du trach nhiém cia UBND phuong trong cdng tac
phoi hop thi hanh an dan su trén dia ban theo quy dinh phap luéat.

4. B{ phén/ca nhin tham mwu: Cong chirc Tu phap-Ho tich
B§ phin/ea nhan phoi hgp: t0 chiic, ca nhén co lién quan

5. Noi dung " A

STT Ngi dung thwe hién Trach nhiém thwe hién

Cong tac xdc minh

1 | Tiép nhan vin ban dé nghi Céng chirc Vin phong-Théng k& !
7 | Phén cong nhiém vy Chittich (Phé Chid tich ) UBND phudng

Tién hanh xac minh Cong chire Tu phép-Ho tich tham
3 mury, phdi hop véi t6 chire, ca

nhén co6 lién quan dé iam rd noi
dung xac minh.

Soan thao van ban tra 101 xac Tuy theo ndi dung xac minh thuge
4 minh linh vie nao thi do Cong chitc
chuyén mén linh vyc dé phu trach
tham muru.
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UBND
QUAN §

THUC HIEN CONG TAC TU PHAP

M2 hiéu:

Phéi hop véi co quan thi hanh 4n din sw trong
thi hanh an dan sy trén dia ban

33/CT/ PTP

Trinh ky

Coéng chirc chuyén mén

Phét hanh, luu trir hd so

Céng chitc Vin phong-Théng ké;
Cong chirc Tu phap-Hg tich.

Niém yét vin bdan

1 Tiép nhan vin ban Céng chuc Tu phap-Ho tich.
Lap bién ban niém yét Cdng chirc Tu phap-Ho tich phdi
2 hop Cong chiic Vian phong-Thong
ké
Niém yét vin ban ] Céng chirc Vin phong-Théng keé;
3 | Tiép nhén thdng tin khicu nai Cong chirc Tu phap-H¢ tich tigp
(trudmg hop ¢é tranh chép) nhén, ghi s0.
Lép bién ban két thac thdi gian
4 |memyetvaphandnhddydl s e Ty phap-Ho tich
théng tin duge tiep nhén trong g pRap-to 1
thoi gian niém yét
Ban hanh vin ban phén hoi thong | Cong chuc Van phong-Théng ké
5 |tin dénco quan yéu cdu niém yét. | phdi hop Cong chite Tu phép-Ho
tich.
Té’ng dat, ké bién, dinh gid tdai san
Liep nhan vén ban thong tinyu | s o oo T phan-HB tich tham
1 ciu cua co quan tu phép va tham
A A . ia mu
muu phén cdng cir nhén sy
5 | Xemxét, quyét dinh Chui tich (6 Chi tich) UBND
phudng
3 Phéi hop thuc hién cong téc tong Cong chic duge phin cong, Khu
dat, ké bién, dinh gié tai sén pho, T6 dan pho.
4 '_I"rinh lanh @E'EO UBND phutng ky Cong chirc duge phén céng
thdng qua bién ban.
Phét hanh va lwo o Céng chirc Vin phong-Théng ké
5 ' phéi hop Céng chirc Tu phap-Ho

tich.
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UBND

THY'C HIEN CONG TAC TU PHAP " Ma hicu:

QUANS | Phéi hop voi co quan thi hanh 4n din sy trong | 33/CT/PTP

thi hanh an dan sy trén dia ban

Cudng ché thi hanh dn

Tiép nhén yéu ciu phdi hop

Cha tich (Pho Chu tich) UBND
phuong

Phan cong, ném tinh hinh c6 lién
2 | quan dén tai san, gia dinh bi
cudng cheé thi hanh an

Chu tich (Phé Cha tich) UBND
phuong

Phan hoi théng tin bing vén ban
dén co quan thi hanh an.

Theo phén cdng ctia lanh dao
phuodng

T chirc hop Nhan dan cong khai
4 thQng tin viéc thyc hién cudng
ché thi hanh an

Cha tich (Phé Chu tich) UBND
phudng

5 Phéi hop cudng ché thi hanh 4n

Theo phén céng cua ldnh dao
phuong

6. Biéu mau: Khong co
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