





UBND PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC Mi hiéu:
QUAN S8 OL/NS/PTCKH

Thu hd thué sir dung dit phi ndng nghiép

1. Co s¢ phap Iy:

- Luat Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015.
- Luat Ké toan ngay 20 thang 11 nam 2015.

- Luét Quan ly thué ngay 13 thang 6 nim 2019.

2. Thoi gian thye hién: Thudng xuyén.

3. Yéu chu cdng vide:
- Thu ding, thu du theo théng bdo va quy dinh cia co quan thué.
- Khong dé thét thu ngan sich.

4. B6 phan/cd nhin tham muwu: Nhin vién Gy nhiém thu.

Bd phin/ca nhin phf)i hop: Cdng chirc Tai chinh - K& toan, tha quy.

5. Trinh ty thyc hién:

Budc Trinh ty Trach nhiém thuc hién
clng
viéc

Bl | Tiép nhén théng béo tr co quan | Nhin vién vy nhiém thu.
thué.

B2 | Gul théng bao dén ngudi ndp | Nhan vién Gy nhiém thu.
thué.

B3 | Ghi bién lai thu khi thu tién thué. | Nhan vién ty nhiém thu.

B4 |Lip bang ké bién lai thu, tdng | Nhan vién ty nhiém thu.
hop s6 tién thu.

B5 | Lép thu tuc nhdp quy tién mit. Céng chirc Tai chinh - K& toan, thu

quy.
B6 |Lap thi tyc xudt qui tién mit ¢ | Cong chirc Tai chinh - K& toan, thi
ndp ngan sach, L qud,
B7 | Noép tién vao ngéan sach. Nhén vién uy nhiém thu.

6. Bi€n mau: Phiéu thu, Phiéu Chi, Giay ndp tién vao ngédn sich nha nwéc theo
mau quy dinh.
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UBND PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC M3 higu:
QUAN 8 02/NS/PTCKH

Lap du toan ngin sach

1. Co so phap ly:

- Ludt Ngén sach nha nuéce ngay 25 thang 6 ndm 2015.

- Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nim 2020 cia Qudc hoi vé td
chirc chinh quyén d6 thi tai Thanh phé Hé Chi Minh.

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang
11 nam 2020 ctia Qudc hoi vé td chic chinh quyen d6 thi tai Thanh pho Hb Chi
Minh.

2. Thoi gian thye hién: Theo quy dinh, phan bd truée ngay 31 thang 12 nim
trude.

3. Yéu cau cdng viée: ’
- Ngén sach dugc 18p, phan bé va dam bao hoat ddng theo quy dinh.

4. B6 phén/ca nhan tham mwu: Céng chic Tai chinh - K& toan.
B6 phin/cd nhin phoi hop: Céc td chiic, don vi clia phudng.

5. Trinh ty thue hién:

Bude Trinh tw Trach nhiém thyce hién
cong
viée

Bl | Tiép nhin d€ xuat du toan cua | Céng chirc Tai chinh - K& toan.
cac to chire, don vi cia phudng.

B2 | Téng hop, lap du toan hgén sach | Cong chire Tai chinh - K& toan.
phudng.

B3 | Chi tich Uy ban nhén dan|Chu tich Uy ban nhan dén phuong.
phudmg t6 chirc hop, ky du toén.

B4 | Gui du todn vé Phong Tai chinh | Cong chirc Tai chinh - K& toén.
- K& hoach quén.

B5 | Tiép nhan quyét dinh giao du | Céng chirc Tai chinh - K& todn.
toan ngan sich phudng.

B6 |T6 chirc hop phan bé dir toan | Chu tich Uy ban nhén dan phudng.
ngan sach phudng. -

B7 |Cong khai du todn ngin sach | Chii tich Uy ban nhin dén phuodng,
phuong Céng chitc Tai chinh - Ké toan.

6. Biéu mAu: Bifu mau theo Théng tu sb 342/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12
nam 2016 cta B§ Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu
ctia Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 n3m 2016 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Lut ngén sach nha nuée va Biéu mau
theo quy dinh tirmg ndm cta B Tai chinh, S& Tai chinh.
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UBND PIEU HANH NGAN SACHNHA NUOC | Ma higu:
i 2 P3/NS/PTCKH
QUANS To chire thu ngan siach 1

1. Co s6 phip ly:

- Ludt Ngén sach nha nuéc ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nght quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nim 2020 cua Qudc héi vé 6
chirc chinh quyen d6 thi tai Thanh phd HS Chi Minh.

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cia Chinh phd quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghj quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang
11 nam 2020 ctia Qudc hoi vé td chirc chinh quyén dé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh,

2. Thoi gian thue hién: Thudng xuyén.

3. Yéu ciu cong vige:
- Thu dung, thu d0 phi, 1§ phi va cc khodn khéc theo quy dinh.
- Khérig dé thit thu ngén sach.

4. B§ phan/ca nhin tham muu: Céng chic Tai chinh - K& toan. .
B4 phéin/ed nhin phdi hop: Cong chitc Vin phong - Théng ke Céng chirc
Tu phép - HG tich, thd quy.

5. Trinh ty thuc hién:

Budée Trinh ty Trach nhiém thuwe hién
cong
viée
Bl |Niém yét cong khai quy dinh | Cong chirc Vin phong - Théng ké,
thu. Cong chire Tu phap - H tich.

B2 | D6i chiéu sb tién thu thue t& véi Céng chirc Vin phong - Théng k&,
bién lai thu va bang ké thu theo | Céng chiic Tu phég - H tich, Céng
quy dinh. chirc Tai chinh - K€ toédn.

B3 Lip tha tuc thu tién (truong hop | Chu tich Uy ban nhén dén phuong, ¢
thu béng tién mit), nhap quy tién | Céng chirc Tai chinh - K& toan, tha

mat. qu¥.
B4 | Lap thi tuc xult quy tién mit dé | Chi tich Uy ban nhén dan phuodng,
nop ngén séch, Céng chite Tai chinh - K& toan, thu
: quy. :
B5 | Nop tién vao ngén sach. Céng chuce Tai chinh - K€ todn, tha
quy.

6. Bleu mau: Phiéu thu, Phiéu chi, Gi dy ndp tién vao Ngan sach nha nudc theo
mau quy dinh.
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PIEU HANH NGAN SACH NHA NUOC Mi higu:

UBND
04/NS/PTCKH

QUAN 8

X r . ” r
To chire chi ngan sach

1. Co s phap ly:

- Ludt Ngén sach nha murdc ngay 25 thang 6 nim 2015.

- Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 théang 11 ndm 2020 cta Quéc hdi vé tb
chtrc chinh quyén d6 thi tai Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nm 2021 cia Chinh pht quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh Nghj quyét so 131/2020/QH 14 ngay 16 thang
11 nam 2020 ctia Quéc hdi vé td chirc chinh quyén db thi tai Thanh phé H8 Chi
Minh.

2. Thoi gian thue hién: Thuong xuyén.

3. Yéu ciu cbng viée:
- Chi dting quy dinh, drme myc dich, ding dbi tuong va hoat dong theo quy
dinh.

4. Bo phan/ca nhan tham mwu: Cong chue Tai chinh - Ké todn
Bo phin/ca nhin phoi hop: Céc t6 chirc, don vi cuia phuong, thu quy.

5. Trinh ty thwe hién:

Budce Trinh ty - Trach nhiém thuc hién
cong
viée

Bl |Céc td chire, don vi 18p du toan sir | Cac té chirc, don vi cua
dung kinh phl quy (chia ra timg | phudng, Céng chirc Téi chinh -
thang). Keé toan

B2 | Tiép nhén d& xuat du todn chi ctia cc 16 | Chu tich Uy ban nhén dan
chire, don vi, ¢a nhan; 1p thd tuc chi trinh | phuong, Cong chire Tai chinh -
Chu tich Uy ban nhén dan phudng hoic | K& toan

ngudi duoc Gy quyén quyét dinh gin Kho
bac Nha nuée.

B3 |Rit t‘ién mat tai kho bac (trudng hop | Chi tich Uy ban nhan dan
chi bang ti€n mat), nhap quy tién mat. | phudng, Céng chirc Tai chinh -

Ké toan
B4 | Chi tam tmg cho céc tb chic, don vi, | Cha tich Uy ban nhan dén
ca nhan. : phudng, Céng chiic Tai chinh -
K& toan, thi quy.
B5 | Quyét toan chi kinh phi. Chu tich Uy ban nhén dén

phuong, t chite, don vi, cé
nhén, Céng chirc Tai chinh - Ké
toan, thi quy.

6. Biéu miu: Phiéu thu, Phiéu chi, Gidy rat du toan ngén sach theo mau quy
dinh :
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Ma hidu:
OS/NS/TTCKH

l PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC
UBND n
r QUAN 8 To chire thu quy tai chinh nha nwéc ngoai

ngan sach

1. Co st phap Iy:

- Ludt Ngén sach nha nudce ngady 25 thang 6 nam 2015.

- Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cda Quée hdi vé to
chire chinh quyen d6 thi tai Thanh pho Hb Chi Minh.

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 caa Chinh phtt quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang
11 nam 2020 ctia Qubc hdi vé td chirc chinh quyén dé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh.

2. Thoi gian thue hién: Thudng xuyén.

3. Yéu ciu cdng viée: ] . ,
- Thu ding theo quy dinh céc quy do co quan c¢d thdm quyén quyét dinh thanh
lap va céac khodan dong gép tu nguyén.

4. B4 phan/ca nhén tham muu: Cong chirc Tai chinh - K& toan
Bo6 phan/ca nhin phoi hop: Céc t0 chirc, don vi cla phudng, thu quy.

S. Trinh {y thuc hién:

Bude Trinh tv Trach nhiém thuc hién
cing
viéc
Bl | Léap ké hoach tai chinh ndm. Céc t6 chirc, don vi clia phudng,
Céng chire Tai chinh - Ké toén.
B2 | Cong khai céc viin ban, ké hoach tai | Céng chirc Tai chinh - Ké toan, vin
chinh ndm. G thong béo thu dén | thu, khu phd, 16 dan phd.
khu pho t8 déin phé (if_fgnj chire thu.
B3 | Thu tién tir khu phd, to dan phd | Céng chirc Tai chinh - Ké toan, khu
ndp, ghi bién laj thu tién. phd, t6 dan phd.
B4 |Lap thi tuc thu tién, nhdp quf | Chttich Uy ban nhan dén phuong,
tién mit. Céng chirc Ta: chinh - K& toén, thi
7 T 7 qL}
B5 | Lap thd tuc xudt quy tién mit d& | Chi tich Uy ban nhan dan shuong,
nOp vao tai khoan tién gui. Céng chire Tai chinh - K& toan, thi
‘ _lay
B6 | Nop tién vao tai khoan tién guri. | Cdng chic Tai chinh - K& toan, thu
, Qi
B7 | Céng khai tai chinh két qua thu. | Chu tich Uy ban nhan dan phudng,
Céng chire Tai chinh - Ké toan.

6. Biéu mau: Phi€u thu, Phiéu chi, Gidy ndp tien vao tai khoan theo mau quy

dinh
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PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC

UBND Mai hiéu:
QUAN 8 T6 chire chi quy tai chinh nha nwéce ngoai | 06/NS/PTCKH
ngan sach

1. Co so phap ly:
| - Luét Ngén sach nha nu6e ngay 25 thang 6 nam 2015.

© | - Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta Quéc hoi vé td

chtrc chinh quyen d6 thi tai Thanh phé Hé Chi Minh.

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang
11 ndm 2020 cia Qubc hdi vé t6 chire chinh quyén d6 thi tai Thanh phb Hd Chi
Minh.

2. Thoi gian thuce hién: Thuong xuyén.

3. Yéu ciu cdng viée: ) )
- Chi ding quy dinh, ding muc dich, ding d6i tuong va quy ché hoat dong cia
quy va cac khoan dong gdp tu nguyén.

4. B9 phan/ca nhin tham mwu: Cong chirc Tai chinh - K& todn.
B phan/ca nhin phdi hop: Céc 5 chirc, don vi cia phuong, thu quy.

5. Trinh tw thuce hién:

Buée Trinh tir Trach nhi€ém thye hién
cong
viéc

Bl |Tiép nhan d& xudt chi cta cac | Chu tich Uy ban nhén dén phudng,
ban nganh, doan thé; 1ap thu tuc | cic td chire, don vi cla phuong,
chi trinh Cha tich Uy ban nhén | Céng chte Tai chinh - K& toan.
dén phuong hodc ngudi duge by
quyén‘phé duyét

B2 | Ruat t1én mat tar kno bac, ngg“m Chi tich Uy ban nhan dan phuong,
hang (truong hop chi bang tién | Cong chitc Tai chinh - K& toan, th

mat), nhép quy ti€én mat. qu¥.
B3 | Chi tam tmg cho cdc t0 chic, | Cht tich Uy ban nhan dén phu‘b‘ﬂ g,
don vi, ca nhén. . Cong chire Tai chinh - K¢é toan, thu
, quy. ___
B4 | Quyét toan chi kinh phi. Chi tich Uy ban nhén dan phuong,

cac t6 chire, don vi ciia phudng,
Céng chue Tai chinh - K& toan, thu
quy.

B35 | Cong khai quyét toan tai chinh. | Chu tich Uy ban nhan dan phuong,
Cong chirc Tai chinh - Ké todn.

6. Biéu mAu: Phiéu thu, Phiéu chi, Giéy rit tién mat theo qguy dinh
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Ma hi¢u:

PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC
UBND

QUAN 8 Kiém tra ngin sach, quy tai chinh 07/NS/PTCKH
nha nwée ngoai ngan sach.

1. Co sé phap ly:
- Ludt Ngén sach nha nudce ngay 25 thang 6 nam 2015,

- Nghj quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua Quéc hdi vé té
chirc chinh quyén d6 thi tai Thanh phé HS Chi Minh.

- Nghi dinh 56 33/2021/NP-CP ngay 29 thdng 3 ndm 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang
11 nam 2020 cia Quéc hoi vé t& chic chinh quyén d6 thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh.

2. Thoi gian thwe hién: Dinh kY, dét xut.

3. Yéu ciu cong viée:

- N§i dung, s6 liéu s6 sach, ching tlr, tai liéu lién quan, ti€n mét ding quy dinh.

4. BY phan/cd nhin tham muwu: Cong chic Vin phong - Théng ké, Cdng chiic
Tai chinh - K& toan.

Bo phan/cd nhan phdi hop: Céc td chire, don vi etia phudng, tha quy.

S. Trinh ty thye hién:

Bwéc Trinh ty Trach nhiém thuc hién
cong
viée

Bl | X&y dung, phé duyét ké hoach tu | Chit tich Uy ban nhén dén phuong,
kiém tra. x,ong chitc Vin phong - “héng ke,

Céng chire T2i chinh - Ké toan.

B2 | Tap hop sb sdch, chimg tir, tai | Cong chitc Tai chinh - K& toan, Thu
liéu hién quan thu chi. quy.

B33 | Lip bang x4c nhin s du tai | Cong chitc Tai chinh - K é toan.
khoan tién gii thang; bang ddi
chiéu du toén kinh phi quy.

B4 | Kiém tra quy tién mit, hd so, s§ | 16 kxem tra theo phéan ¢ong cua Chu
sach, chimg tir thu chi nge"m sach, | tich Uy ban nhan dan phudng.

quy tai chinh nha nudc ngoai
ngan sdch. B4o céo tu kiém tra.
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UBND

PIEU HANH NGAN SACH NHA NUOC

QUAN 8

lx -~ r o b r
Kiém tra ngan sach, quy tai chinh
nha nwde ngoai ngin siach.

Ma hiéu:
07/NS/PTCKH

B5 | Xem xét, phé duyét bao cdo tu

kiém tra.

Chu tich Uy ban nhén dan phuong.

B6 |Giri bso cdo tir kiém tra vé
Phong Tai chinh - Ké hoach.

Can bo Van thu - Luu trit.

6. Biéu mau: Khong cé
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l
f UBND
GQUAN 8

PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC

M hicu:

Bao cdo quyét todn ngin sach

O8/NS/PTCKH

1. Co so phap ly:
- Ludt Ngén sach nha nudc ngay 25 thing 6 nim 2015.

- Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia Quée hoi vé
chic chinh quyén d6 thi tai Thanh phd H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16 thang
11 nam 2020 clia Québc hdi v t chirc chinh quyén d6 thi tai Thanh phé H3 Chi

Minh.

|
|

2. Thoi gian thye hign: Cham nhat ngay 01 thang 4 nidm sau.

il A. -~ -
3. Yeu cau cong viée:
- Noi dung, 6 liu s6 sdch, ching tir, tii liéu lién quan, tién mat dung quy dinh.

4. By phan/cd nhin tham muua: Coéng chite tai chinh - ké toén.
B phéin/ca nhin phdi hop: Cac td chic, don vi clia phuong, tha quy.

3. Trinh ty thye hién:

Buwde
cong Trinh tr Trach nhiém thwe hién
viée
Bl | Tép hop sd sich, chimg tvr, tai | Céng chtrc Tai chinh - K& todn.
liéu f1én quan thu chi.
B2 |Khda sb ké toan, kiem ké tai san, | Céng chire Tai chinh - K& toan,
tién mat. Tht quy va cac T4 chirc, don vi, ca
nhén cd lién quan.
B3 | Lap bing xic nhén sb du tai 'Céng chirc Tai chinh - K& toan.
khoan tién gii nim; bang dbi
chiéu dy toan kinh phi nam.
B4 | Lap, gti béo cdo quyét toan, bdo | Chit tich Uy ban nhén dén phudng,
cao tai chinh. Céng chirc iai chinh - ké toén
BS | Cong khai quyét toan ngén sach | Chd tich Uy ban nhan dan phudng,

phudng.

Coéng chuc Tai chinh - Ké toan.
T6 chue, don vi, cd nhan.

6. Biéu miu: Bidu miu quyét toan theo Thong tu sb 342/2016/TT-BTC ngay 30
thang 12 ndm 2016 cta B4 Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mdt s6 diéu ctia Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 théng 12 ndm 2016 ciia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cita Luat ngan séch nha nude va
Biéu miu béo cdo tai chinh theo ché d6 ké toan.
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UBND
QUAN 8

PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC

Mai hiéu:

Chi h$ lwong huu, trg cip xa hoi

09/NS/PTCKH

| 1. Co sé& phap ly:
- Ludt Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015.
- Nghi quyét sb 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Quoc héi vé
t6 chtrc chinh ‘quyén d6 thj tai Thanh phd H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét sb 13 1/2020/QH 14 ngay 16
thang 11 ndm 2020 cta Quéc hdi vé 16 chire chinh quyén db thi tai Thanh phd
Ho6 Chi Minh.

2. Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén.

3. Yéu ciu cong viéc:
- Chi dlng quy dinh, ding muc dich, dung d6i trgng theo quy dinh.

4. B4 phin/ca nhin tham muwu: Coéng chirc Tai chinh - K& toan, Can bd Lao
dong - Thuong binh va X& hoi.
B& phén/ca nhin phéi hgp: Thu quy.

5. Trinh tu thwe hién:

Budc Trinh ty Trach nhiém thue hién
cong
viéc
Bl | Tiép nhén danh sich tir cic co | Cong chirc Tai chinh - K& todn,
quan 1y thac chi hd (néu ky | Cén bd Lao dong - Thuong binh va Xa
lhop ddng hodc duge giao | héi.
nhiém vu theo quy dinh).
B2 | Nhan kinh phi tir cac co quan | Cong chirc Tai chinh - Ké toan,
Uy thac chi hg. Can bd Lao dong - Thuong binh va X&
hoi,
Thu quy.
B3 | Chi tra cho ngudi thu hudng. | Céng chire Tai chinh - K& toan,
Cén b Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi,
Thii quy.
B4 | Thanh, quyét toan kinh phi véi | Chltich Uy ban nhan dan phuong,
co quan ty thac chi hd. Cong chic Tai chinh - K& toén,
Céan bd Lao dong - Thuong binh va Xa
héi,
Thu quy.
B5 | Nop lai kinh phi chi khéng hét. | Cong chiic Tai chinh - Ké toén,

Can b6 Lao dong - Thuong binh va Xa
héi,
Thi quy.

6. Bidu mau: Phiéu thu, Phiéu chi theo quy dinh
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UBND PIEU HANH NGAN SACH NHA NUOC M3 higu:
QUAN § I/NS/PTCKH

Lap ké hoach mua sam tai san

1. Co so phap ly:

- Luét Ngén sach nha nudc ngay 25 thang 6 ndm 2015.

- Ludt Quan | y, st dung tai san cong ngay 21 thang 6 ndm 2017, |

- Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cla Quéc hoi vé td
chte chinh quyen d6 thi tai Thanh phé HS Chi Minh.

- Nghi dinh 56 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 néim 2021 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét s6 13 1/2020/QH14 ngay 16
thang 11 nam 2020 cta Qudbc hdi vé t6 chite chinh quyén dé thi tai Thanh phd

Hb Chi Minh.

2. Thoi gian thue hién: Theo thdi gian 18p du todn ngén sich.

3. Yéu cau céng viéc:
- Ta1 sén dugc 1dp ké hoach mua sam theo tiéu chuan, dinh mifc.

4. Bo phan/ca nhin tham muwa: Cdng chirc tai chinh - ké toén.
B& phan/ci nhin phai hgp: Céc t6 chue, don vi cla phudng.

5. Trinh tu thwe hién:

Bude Trinh tw Trach nhiém thyce hién
cong
viéce

B1 | Ti€p nhén dé xuat trang bi tai san | Cong chic Tai chinh - K& todn,
cua cac td chire, don vi.

B2 | Tong hop dyr todn mua sdm tai | Cong chic Tai chinh - K& todn.
san cung véi du toan ngén sach.

B3 |Cht tich Uy ban nhan dan | Chttich Uy ban nhan dan phudng.
phudng té chic hop, ky du toan
mua sim tai sén cing véi du
todn ngén sach phuong.

B4 | Gui dy todn v& Phong Tai chink | Céng chirc Tai chinh - K& toan.
- Ké hoach quén.

B5 | Ti€» phén cuayét dinh giao dy | Cong chirc Tai chinh - Ké toan.
toan ngdn sach phudng.

B6 | T6 chuc hop phan bd kinh phf | Chu tich Uy ban nhan dén phudng.
mua sam tai san cing vé du
toan ngan sach phudng.

6. Bieu mau: Khong cé
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UBND PIEU HANH NGAN SACH NHA NUOGC M3 hiéu:

< . 11/NS/PTCKH
QUAN 8 Té chirc mua sim tai san

1. Co sé& phap ly:

- Lu#t Piu thdu ngay 26 thang 11 ndm 2013,

- Ludt Ngén sach nha nude ngay 25 thang 6 nidm 2015.

- Ludt Quan ly, st dung tai sdn céng ngdy 21 thing 6 nam 2017,

- Nghi quyét sb 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta Quéc héi vé
t6 chirc chinh quyéen d6 thi tai Thanh phd H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ngh1 quyét sé 13 1/2020/QH14 ngay 16
thang 11 ndm 2020 cua Québc hoi vé tb chire chinh quyén db thi tai Thanh phd
Hb Chi Minh.

2. Thoi gian thue hién: Theo ké hoach, du todan ngan sach.

3. Yéu ciu cong viée: Tai san duge mua siam theo tiéu chuin, dinh muec, lua
chon nha thiu theo quy dinh.

4. B¢ phin/ci nhdn tham muu: TS chirc, ¢4 nhan dugce giao nhiém vu.

B¢ phan/ca nhin phdi hep: Cong chic tai chinh - ké todn; cac tb chure,
don vi cua phuodng.

5. Trinh tu thyc hién:

Budée Trinh ty Trach nhiém thuc hién
cong '
viée

B1 | Ban hanh quét dinh mua sam tai | Chu tich Uy ban nhén dan
san thudc tham quyén. phuong.

B2 |T6 chire lap, trinh duyét, thdm | T4 chirc, ¢4 nhén dugc giao
dinh, phé duyét, ding tai ke hoach | nhiém vy, Chu tich Uy ban nhan
Iwa chon nha thiu du toan mua sam | dan phudng.

theo quy dinh (trong do6 g01 thau cé
gia gdi thiu khéng qua 50 triéu
dong theo khoan 19 Pidu 3 Quyét
dinh sb 17/2019/QD-TTg khéng
phai lép, tham dinh ké hoach lya
chon nha thiu); trur may vi tinh dé
ban, may photocopy, may diéu hoa
khong khi mua sam tép trung.
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UBND DIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC | Ma hiéu:
iA P 1I/NS/PTCKH
QUANS T6 chitc mua sim tai sin
B3 |Té chuc lya chon nha thdu dy toan | T4 chi, ca nhén dugc giao nhiém

mua sdm theo quy dinh.

vy, Cht tlch Uy ban nhén dan
phuong.

B4 | Thuong thao hop dong, trinh, tham Té chirc, ca nhan dugc giao
dinh, phé duyét va cong khai két nhiém vu, Chi tich Uy ban nhén
qua lua chon nha thau. dén phuong

BS5 | Ky hop déng mua sdm tai san. Cht tich Uy ban nhéan dan

phuong.

B6 | Nghiém thu, thanh Iy hop dbng. T4 chirc, c4 nhan duge giao 7

nhiém vy, Cong chirc Tai chinh -
Ké todn,

Chu tich Uy ban nhan dan
phudng.

B7 | Cap nhit vao sb sich va phﬁn mém Cong chtre Tai chinh - K& todn.
quan ly tai san.

RS Giao tai sén cho bd phéan truc tiép Céng chirc Tai chinh - Ké toan.

st dung.

6. Biéu miu: Bidu mau to trinh, bdo cdo thim dinh, quyét dinh phe duyét ké
hoach hya chon nha thiu theo Thong tur s& 10/2015/TT- BKHDT ngay 26 thang
10 nam 2015 cua B K& hoach va Piu tr quy dinh chi tiét v& ké hoach lua
chon nha thau.
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UBND
QUAN 8

PIEU HANH NGAN SACH NHA NUOC M3 hiéu:

;’\ L4 .K N N - d
To chire kiém ké tai san

12/NS/PTCKH

1. Co s& phap ly:

- Luat Ngén sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Luat Ké toan ngay 20 thang 11 nam 2015.

| - Luét Quan 1y, st dung tai sn cOng ngdy 21 thang 6 nim 2017,

- Nghi quyét sb 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cla Qubc hdi vé
t& chtic chinh quyén d6 thi tai Thanh phé H Chi Mmh

- Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ngh1 quyét sb 13 1/2020/QH14 ngay 16

thang 11 ndm 2020 clia Quéc hdi vé té chire chinh quyén dé thi tai Thanh phé
Hb Chi Minh.

2. Thoi gian thye hién: Cudi ky ké toan nam, ban giao nhiém vu va cdc trudng
hop khac theo quy dinh.

3. Yéu ciu cong viée:

- Tai san duogc kiém ké ding thuc t€, doi chiéu vdi s6 liéu sb sach theo quy

dinh.

4. B4 phén/ca nhin tham mwu: Cong chirc Tai chinh - K& toan.

Bo phan/ca nhin phdi hop: Céc td chirc, don vi cua phuong.

5. Trinh ty thue hién:

Buéc Trinh tw Trach nhiém thuc hién
cong
viée
Bl | Chudn bi kiém k&, quyét dinh | Chu tich 'y ban nhan dén phudmg.
thanh 18p Ban kiém ké tai san.
B2 Chuan bi s& sach, mau b1en ban | Céng chitc Tai chinh - K& toan.
kiém ké.
B3 |Tb _chire ki’ém ké tai san, db6i | TS chire, ¢4 nhan duge giao nhiém
chiéu thuc té va so sach. vu, Cong chirc Tai chinh - K& toan.
B4 | Lap bién ban kiém ké tai san. T6 chiie, ca nhén duogc giao nhiém

vy, Cong chirc Tai chinh - K& todn,
Chi tich Uy ban nhan dan phudng.
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UBND BIEU HANH NGAN SACH NHA NUOC | Ma higu:

QUAN 8

P 12/NS/PTCK I
To ¢hire kiém ke tai san

BS

Gui bién ban kiém ké, bdo cdo | Chit tich Uy ban nhan dan phudng.
va dé€ xuat bién phap giai quyeét
tal san thira, thi€u gifta thuc té va
s6 sach, gii Phong Tai chinh -
Ké hoach quén.

B6

Cép nhét két qué vao s6 sach va | Cong chirc Tai chinh - Ké todn.
phan mém quén ly tai san.

6. Bieu mau: Khong cb
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UBND PIEU HANH NGAN SACH NHA NUGC | Ma higu:

- 13/NS/PTCKH
QUAN 8 " T chitc thanh Iy tai san

1. Co sé phap ly:

- Ludt Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Lu4t K& toan ngay 20 thang 11 nam 2015.

- Luét Quéan I)'z, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 ndm 2017.

- Nghi quyét sb 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua Québc hoi vé
tb chire chinh quyén 6 thi tai Thanh phd H6 Chi Minh.

- Nghi dinh sb 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghl quyét s6 13 1/2020/QH14 ngay 16
thang 11 ndm 2020 cua Quéc hdi vé td chirc chinh quyén db thi tai Thanh phd
Hé Chi Minh.

2. Thoi gian thwe hién: Thudng xuyén.

3. Yéu cau cong viéc:

- Thanh ly tai san theo quy dinh, dung trinh tu, thdm quyén.

4. B4 phian/ca nhin tham mwu: Céng chiic Tai chinh - Ké toan.

Bo phan/ca nhin phoi h()’p Céc tb chire, don vi cua phuong, Hol dong Xac
dinh gid ban thanh ly tai san va vét liéu, vat tu thu héi tir thanh 1y tai san

5. Trinh ty {7 -

Bude Trinh tw Trach nhiém thyce hién
cong
vife

B1 Tlep nhén dé xuét thanh 1y tai san | Céng chirc Tai chinh - K& toén.
clia chc t6 chire, don vi.

B2 |L&p ho so de nghi thanh 1y tai san, | cang chic Tai chinh - K& todn.
trong d6 danh muc tai san dé€ nghi

thanh 1y néu: chﬁng Joai, sb luong;
tinh trang; nguyén gia, gia tri con
lai theo sb ké toan; 1y do thanh ly;
gtri Phong Tai chivh - K& hoach
quan.

B3 Tiép nhdn quyét dinh thanh 1y tai | Céng chirc Tai chinh - K& toan.
san cla cO quan co thAm quyén
| (Uy ban nhin dan quan, Sé Tai
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UBND PIEU HANH NGAN SACH NHANUGC |  Ma hiu:
QUA.NS 2 ., e I3NS/PTCKH
: T6 chirc thanh 1y tai san
chmh Uy ban nhin din thanh
pho)
B4 | Thanh lap Hoi ddng x4c dinh gid | Cha tich Uy ban nhan dan
bdn thanh Iy tai san va vat [iéu, v4t | phuong. ~
tu thu hdi tir thanh Iy tai san (Goi |
tit 1a Hoi ddng) theo quy dinh.
BS |Hop Hbi dc‘mg x4c dinh gid ban | Chi tich Hoi ddng.
thanh ly tai san va vat liéu, vt tu .
thu hdi tir thanh ly tai san theo quy
dinh; 14p bién ban hop hdi ddng.
B6 |Quyét dinh gid khéi didm dé td | Chu tich Uy ban nhén dan
chirc ban thanh ly. phudng.
B7 | T4 chirc thanh iy tai san theo quy | T8 chite, ¢4 nhén duge giao
dinh. nhiém vy, Cong chic Tai chinh -
Ké todn, Chu tich Uy ban nhan _
dén phudng.
B8 | Cép nhat ket qua thanh Iy vao sb | Cong chirc Tai chinh - K& todn.
s4ch va phin mém quén Iy tai S&n.

6. Biéu mau: Khdng co
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